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PROJEKT REALIZOWANY PRZEZ
KUJAWSKO - POMORSKA IZBE RZEMIOStA | PRZEDSIEBIORCZOSCI W BYDGOSZCZY
W PARTNERSTWIE
ZE ZWIAZKIEM RZEMIOStA POLSKIEGO ORAZ FIRMA PROJECT HUB SP.Z O.0.

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWO)J 2014-2020
DZIALANIE 2.2. WSPARCIE NA RZECZ ZARZADZANIA STRATEGICZNEGO PRZEDSIEBIORSTW
ORAZ BUDOWY PRZEWAGI KONKURENCYJNEJ NA RYNKU

§1 Postanowienia Ogolne

. Niniejszy regulamin (dalej: Regulamin) okresla zasady rekrutacji i zasady przyznawania wsparcia
doradczego dla Uczestnikéw projektu pn. ,Budowa przewagi konkurencyjnej kujawsko-
pomorskich mikro i matych przedsiebiorstw poprzez wspdtprace z partnerami spotecznymi” w
ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014 — 2020 wspédtfinansowanego ze
Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Pomoc na wsparcie doradcze udzielana bedzie w formie pomocy de minimis.

3. Celem Projektu jest zwiekszenie liczby mikro i matych przedsiebiorcdw zatrudniajgcych do 25
pracownikéw, dziatajgcych w wojewddztwie kujawsko-pomorskim, korzystajgcych ze wsparcia
partnerdéw spotecznych poprzez doradztwo i opracowanie Planu Rozwojowego.

. Bezposrednig obstugg Programu i Projektu zajmuje sie Biuro Lidera Projektu, mieszczgce sie w
Kujawsko-Pomorskiej Izbie Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy przy ul. Maksymiliana
Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz.

. Projekt realizowany jest w okresie od dnia 01.11.2016 r do dnia 31.12.2017r.

. Rekrutacja do projektu ma charakter otwarty, z uwzglednieniem zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn, oraz zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu rezultatéw ilosciowych. Lider
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Projektu zapewnia przeprowadzenie rzetelnej i bezstronnej rekrutacji Uczestnikéw projektu oraz

gwarantuje zasady uczestnictwa, ktére w najbardziej obiektywny sposéb pozwolg na wybér

uczestnikéw wsparcia nalezgcych do grupy docelowej projektu.

. Regulamin Projektu wraz zatgcznikami jest powszechnie dostepny w Biurze Lidera Projektu, oraz

na stronie internetowej Lidera Projektu (www.izbarzem.pl) w zaktadce projektu.

. Poprzez podane ponizej pojecia nalezy rozumiec:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

h)

PARP - Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci

POWER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, zatwierdzony decyzjg
Komisji Europejskiej 17 grudnia 2014 r.

Przedsiebiorca - przedsiebiorca w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej [Dz. U. 2004 nr 173 poz. 1807 z pdin. zm.], ktéry
posiada aktualny wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
(CEIDG) albo aktualny wpis do rejestru przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sgdowym
zgodnie z rozdz. 3 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej [Dz. U.
2004 nr 173 poz. 1807 rozdz. 2 art. 14 z pdézn. zm.].

Mikro przedsiebiorca — Przedsiebiorca ktéry w co najmniej jednym z dwéch ostatnich lat
obrotowych: zatrudniat sredniorocznie mniej niz 10 pracownikdw oraz osiggnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towardw, wyrobdw i ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajgcy
rownowartosci w ztotych 2 min euro lub sumy aktywéw jego bilansu sporzadzonego na
koniec jednego z tych 2 lat nie przekraczajgcy rGwnowartosci w ztotych 2 min euro.

Maty przedsiebiorca - Przedsiebiorca, ktéry w co najmniej jednym z dwdch ostatnich lat
obrotowych: zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 50 pracownikdw, oraz osiggnat roczny obrot
netto ze sprzedazy towardw, wyrobow i ustug oraz operacji finansowych nie przekraczajacy
réownowartosci w ztotych 10 min euro lub sumy aktywoéw jego bilansu sporzadzonego na
koniec jednego z tych 2 lat nie przekraczajgcy réwnowartosci w ztotych 10 min euro (Uwaga:
Projekt skierowany jest jedynie do Matych przedsiebiorcdw zatrudniajgcych sredniorocznie
mniej niz 25 pracownikdw)

Pomoc de minimis - wsparcie panstwa udzielane przedsiebiorcom, ktére nie wymaga
notyfikacji Komisji Europejskiej, pomoc o niewielkich rozmiarach nie powodujgca naruszenia
konkurencji na rynku. Pomoc de minimis reguluje m.in. :

- Rozporzadzenie Komisji Europejskiej 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.

- Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 9 listopada 2015 r. w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (Dz. U. poz. 2026)

Projekt - Projekt pn. ,Budowa przewagi konkurencyjnej kujawsko-pomorskich mikro i matych
przedsiebiorstw poprzez wspotprace z partnerami spotecznymi”, realizowany na podstawie
umowy: UDA- POWR.02.02.00-00-0059/16 przez Kujawsko-Pomorskg lzbe Rzemiosta i
Przedsiebiorczosci jako Lidera Projektu w partnerstwie ze Zwigzkiem Rzemiosta Polskiego
oraz firmg Project Hub sp. z 0. 0. z siedzibg w Poznaniu, w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Dziatanie , Wsparcie na rzecz zarzqdzania strategicznego przedsiebiorstw oraz
budowy przewagi konkurencyjnej na rynku”.

Uczestnik projektu - mikro lub maty przedsiebiorca (zatrudniajgcy Sredniorocznie do 25
pracownikéw) spetniajgcy warunki udziatu w Projekcie, i korzystajgcy z bezposredniego
wsparcia w ramach Projektu. Bezposrednie wsparcie Uczestnika to wsparcie, na ktdre zostaty
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j)

k)

p)

a)

t)

przeznaczone okreslone srodki, na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do
uzyskania korzysci przez uczestnika.

Beneficjent pomocy - Przedsiebiorca ktéry otrzymat pomoc publiczng lub pomoc de minimis,
uczestniczac w Projekcie na podstawie Umowy podpisanej z Liderem Projektu.

Podmiocie ubiegajgcym sie o udzielenie wsparcia nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng,
osobe prawng lub jednostke organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktodrej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng, posiadajacg status przedsiebiorcy, ubiegajgca sie o
udzielenie pomocy de minimis/pomocy publicznej w ramach Projektu.

Umowie - nalezy rozumie¢ umowe o udzielenie wsparcia doradczego zawartg miedzy
zakwalifikowanym Uczestnikiem a Liderem Projektu.

Wktadzie wtasnym - nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ wktadu finansowego wnoszonego
przez Beneficjenta pomocy o intensywnosci nie nizszej niz 10 % kosztéw ustugi doradczej
wnoszonego w formie pienieznej na rachunek bankowy Lidera Projektu wskazany w umowie
wsparcia doradczego.

Dofinansowaniu- nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ wsparcia udzielonego Beneficjentowi
pomocy, o intensywnosci nie wyzszej niz 90 % kosztéw realizacji ustugi doradczej,
finansowanej ze srodkdw publicznych przekazanych na realizacje Projektu.

Biuro Projektu- biuro Lidera Projektu znajdujace sie przy ul. M. Piotrowskiego 11 w
Bydgoszczy, | pietro, pokdj 4.

Lider Projektu - Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy z
siedzibg w Bydgoszczy (KRS: 34337),

Doradca - osoba S$wiadczaca ustugi doradcze, posiadajgca odpowiednie kwalifikacje,
zweryfikowane i zaakceptowane przez PARP.

Dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o ochronie
danych osobowych”,

Przetwarzaniu danych osobowych nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w
systemach informatycznych;

BUR - Baza Ustug Rozwojowych, to ogdlnodostepna, bezptatna platforma zawierajgca oferty
ustug rozwojowych $wiadczonych w zrdznicowanej formie (m.in.: szkolen, kursow
zawodowych, doradztwa, studidw podyplomowych, mentoringu czy coachingu). W Bazie
dostepna jest szeroka paleta ustug, dzieki ktérym instytucje i osoby prywatne mogg rozwijac
swoje kompetencje oraz realizowac cele edukacyjne i biznesowe. Baza dostepna jest pod
adresem www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl

Planie Rozwojowym (skrét PR) - dokument sporzadzony przez doradce, wg minimalnego
wzoru stanowigcego zafacznik nr 13 do Regulaminu. Jest to opis aktualnej sytuacji
przedsiebiorstwa oraz opis sytuacji pozadanej. Plan Rozwoju powinien zawierac: cele i
wskazéwki jak je osiggngé¢; informacje o potrzebnych zasobach do ich wdrozenia
(finansowych, ludzkich i rzeczowych); harmonogram podejmowania dziatan; rekomendowane
dziatania rozwojowe, w tym wykorzystanie Podmiotowych Systemdéw Finansowania;
informacje o potencjalnych dostawach ustugi na podstawie analizy dostepnosci ustug w
BUR/poza BUR. W przypadku mikro i matych Przedsiebiorcow (zatrudniajgcych nie wiecej niz
25 pracownikow), diagnoza musi dotyczy¢ minimum dwéch z czterech perspektyw, przy czym
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zawsze musi dotyczy¢ perspektywy , Infrastruktury (nauki i rozwoju)”, ktdra swoim zakresem
obejmuje diagnoze zasobdéw ludzkich.

u) Partner projektu — podmioty, ktdre uczestniczg w realizacji Projektu wraz z Liderem Projektu
zgodnie z zasadami zawartymi w umowie partnerskiej. Partnerami w Projekcie sg: Zwigzek
Rzemiosta Polskiego z siedzibg w Warszawie, oraz firma Project Hub sp. z 0.0. z siedzibg w
Poznaniu (KRS 339463).

v) Nieprawidtowosci - nalezy przez to rozumieé wszelkie naruszenie prawa, Umowy lub
niniejszego Regulaminu, majace miejsce na skutek dziatania lub zaniechania Uczestnika
projektu lub Beneficjenta pomocy, ktére narazito lub mogtoby narazi¢ na szkode budzet
Programu Wsparcia finansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§2 Podmioty ubiegajace sie o udzielenie wsparcia

1. Projekt jest skierowany do 30 (trzydziestu) Mikroprzedsiebiorcéw, i 10 (dziesieciu) Matych
przedsiebiorcéw zatrudniajgcych sredniorocznie do 25 pracownikdw, dziatajgcych na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, ktére ponadto spetniajg ponizsze kryteria formalne:

a. posiadajg siedzibe zgodnie z dokumentem rejestrowym na terenie wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego,
lub
posiadajg struktury organizacyjne na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego (np. filie,
oddziaty, zaktady produkcyjne, przedstawicieli handlowych itp.)
lub
posiadajg dostawcow lub odbiorcéw na terenie danego regionu;

b. nie posiadajg strategii lub planu rozwoju, tj. nie posiadajg dokumentu o okreslonym
horyzoncie czasowym, podpisanego przez kierownictwo przedsiebiorcy, ktory okresla misje,
wizje, system wartosci, strukture organizacyjng oraz cele jakie majg zosta¢ osiggniete i
mierniki tych celow.

c. nie sg wykluczone z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie,
nie sg powigzane osobowo lub kapitatowo z Liderem projektu stosownie do postanowien §3
Regulaminu,

2. Weryfikacja statusu Mikro przedsiebiorcy lub Matego przedsiebiorcy bedzie odbywaé sie w
oparciu o warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014
roku uznajgcym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz.Urz UE L 187 z 26.06.2014r str.1).

3. Jesli przedsiebiorca majacy status Mikro przedsiebiorcy lub Matego przedsiebiorcy zostanie
przejety przez sredniego lub duzego przedsiebiorce, i w zwigzku z tym stanie sie przedsiebiorca
zwigzanym, badZ partnerskim, automatycznie utraci status Mikro przedsiebiorcy lub Matego
przedsiebiorcy z dniem przejecia.

4. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza konieczne jest miejsce
zamieszkania na terenie Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny [Dz. U. 1964 nr 16 poz. 93 z pdin. zm.]. Miejscem zamieszkania osoby fizycznej
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zgodnie z art. 25 k.c. ”"... jest miejscowos¢, w ktorej osoba ta przebywa z zamiarem statego
pobytu”. Jednoczesnie zgodnie z ustawg o ewidencji ludnosci [Dz. U. 2010 nr 217 poz. 1427 art. 24
i 25] ,Obywatel polski przebywajgcy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany
wykonywa¢ obowigzek meldunkowy okreslony w ustawie. Obowigzek meldunkowy polega na

zameldowaniu sie w miejscu pobytu statego (...). Pobytem statym jest zamieszkanie w okreslonej
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miejscowosci pod oznaczonym adresem z zamiarem statego przebywania.” W zwigzku z
powyzszym koniecznym jest wykazanie sie zameldowaniem na pobyt staly na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

. W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg, posiadajgcych wspdlnosé
majatkowa, bez znaczenia, czy osoby te dziatajg na tych samych rynkach, rynkach pokrewnych czy
innych, charakter zwigzku zachodzacy miedzy tymi osobami — zwigzek matzenski - przesadza o
koniecznosci oceny statusu Mikro przedsiebiorcy lub Matego przedsiebiorcy, biorgc pod uwage
dane obydwu dziatalnosci gospodarczych osdb fizycznych. W zwigzku z powyzszym kazdorazowo
przy okreslaniu statusu Mikro przedsiebiorcy lub Matego przedsiebiorcy podmiotéw ubiegajgcych
sie o udzielenie wsparcia (dot. osoby fizycznej prowadzgce dziatalnos¢ gospodarczg oraz spétki
osobowej), u ktdrych wystepuje brak rozdzielnosci majgtkowej, nalezy zbadaé powigzania
wynikajgce ze wspodlnosci majgtkowej i prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez
wspotmatzonka.

§3 Wytaczenia z uczestnictwa w Projekcie

. Wytgczenia przedmiotowe - wsparcie nie moze by¢ udzielone w zakresie:

a. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzacym dziatalnos¢ w sektorze rybotowstwa i
akwakultury objetych rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000;

b. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom zajmujgcym sie produkcjg podstawowg produktéw
rolnych;

C. pomocy przyznawanej przedsiebiorstwom prowadzgcym dziatalnos¢ w sektorze przetwarzania
i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych w nastepujacych przypadkach:

i. kiedy wysokos¢ pomocy ustalana jest na podstawie ceny lub ilosci takich produktow
nabytych od producentéw podstawowych Iub wprowadzonych na rynek przez
przedsiebiorstwa objete pomoca,

ii. kiedy przyznanie pomocy zalezy od faktu jej przekazania w czesci lub catosci
producentom podstawowym;

d. pomocy przyznawanej na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem do panstw trzecich lub panstw
cztonkowskich, tzn. pomocy bezposrednio zwigzanej z iloscia wywozonych produktdw,
tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezagcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

e. pomocy uwarunkowanej pierwszenstwem korzystania z towaréw krajowych w stosunku do
towardéw sprowadzanych z zagranicy.

f. prowadzonej w zakresie drogowego transportu towarowego na nabycie pojazdow
przeznaczonych do transportu drogowego towaréw,

g. a takze w przypadku: jesli tacznie z inng pomocy ze srodkdw publicznych, niezaleznie od jej
formy i Zrédta pochodzenia tym ze s$rodkéow z budzetu Unii Europejskiej, udzielong w
odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikowalnych, spowoduje przekroczenie
dopuszczalnej intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przeznaczenia pomocy.

. Wytgczenia podmiotowe - wsparcie nie moze by¢ udzielone podmiotowi ubiegajgcemu sie o

wsparcie:

a. bedacemu osobg fizyczng, jezeli zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo
sktadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentow,
obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi



bankowemu, karno-skarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej
lub popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych,

b. niebedgcemu osobg fizyczng, jezeli cztonek jego organdw zarzadzajgcych badz wspdlnik spotki
osobowej zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwa, o ktérych mowa w pkt. 1,

c. ktdry posiada zalegtosci z tytutu naleznosci publicznoprawnych,

d. ktéry pozostaje pod zarzadem komisarycznym badZ znajduje sie w toku likwidacji albo
postepowania upadtosciowego,

e. bedacemu podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz korzystania z dotacji,
subwencji lub innych form wsparcia finansowego srodkami publicznymi,

f. ktéry jest osobowo lub kapitatowo powigzany z Liderem Projektu lub Partnerem Projektu.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe uznaje sie wzajemne powigzania polegajgce w
szczegblnosci na:

i. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

ii. posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akji,

iii. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

iv. pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. W celu potwierdzenia spetniania powyzszych kryteriow Podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie

wsparcia sktada stosowne oswiadczenia oraz zobowigzania we Wniosku o udzielenie wsparcia w

ramach Projektu.

. Lider Projektu moze odmoéwi¢ udzielenia wsparcia Podmiotowi ubiegajgcemu sie o udzielenie

wsparcia jezeli powezmie uzasadniong watpliwos¢, co do prawidtowego jego wykorzystania. Lider

Projektu moze réwniez odmowié udzielenia wsparcia Podmiotowi ubiegajgcemu sie o udzielenie

wsparcia, jezeli prowadzitoby to do obejscia zasad udzielenia wsparcia, w szczegdlnosci warunkow

podmiotowych, przeznaczenia, intensywnosci lub kwoty wsparcia.

84 Tematyka, realizacja procesu, i metodologia oferowanego wsparcia

. Wsparcie w ramach Projektu nastepuje w zakresie:

a. opracowania i analizy potrzeb rozwojowych Micro i Matych Przedsiebiorcéw, sporzadzenie
dedykowanego Planu Rozwojowego, a nastepnie monitoring i doradztwo w zakresie wdrozenia
PR,

b. Opracowanie analizy faktycznej dostepnosci ustug w regionie lub branzy dla MMP

¢. Upowszechnianie wsrdd interesariuszy wiedzy o zdiagnozowanych potrzebach lub barierach
rozwojowych

. Realizacja procesu udzielania wsparcia doradczego objetego dofinansowaniem i udziatem wktadu

wtasnego Beneficjenta pomocy w Projekcie obejmie:

a. ztozenie w Biurze Lidera Projektu wymaganego Whniosku wraz z zaftgcznikami, stosownie do
postanowien §5 Regulaminu,

b. weryfikacje ztozonych dokumentdw i ich ocena zgodnie z §6 Regulaminu,

c. zatwierdzenie Wnioskéw do udzielenia wsparcia,



d. podpisanie Umowy o udzielenie wsparcia doradczego,

e. przeprowadzenie diagnozy stanu przedsiebiorstwa - analizy potrzeb rozwojowych,

f. opracowanie PR w przedsiebiorstwie,

g. doradztwo w zakresie wdrozenia planu rozwojowego,

h. monitoring wdrozenia.

. Wsparcie dla Przedsiebiorcy odbywa sie w formie ustugi doradczej, i obejmuje opracowanie Planu
Rozwoju, oraz doradztwo w zakresie jego wdrozenia.

. Mikro przedsiebiorcy przystuguje maksymalnie 42 godzin zegarowych doradztwa (godziny
doradcze), natomiast Matemu przedsiebiorcy przystuguje maksymalnie 68 godziny zegarowych
doradztwa (godziny doradcze).

. Diagnoza stanu przedsiebiorstwa, w tym zasobdw ludzkich, bedzie przeprowadzona w Scistej
wspotpracy Doradcy z Uczestnikiem projektu tj. witascicielem przedsiebiorstwa i jego
pracownikami (w szczegdélnosci kadry kierowniczej), przy wykorzystaniu réznych metod pracy, w
tym m.in. wywiaddw osobistych, dyskusji, warsztatow, obserwacji dnia pracy, analizy
kwestionariuszy i dokumentacji firmy. Praca Doradcy nie moze dotyczy¢ jedynie dokumentacji
firmy. Uzupetnieniem pracy Doradcy sg informacje pochodzace z powszechnie dostepnych zréodet
(Internet, prasa, rejestry publiczne).

. Diagnoza zasobow ludzkich w Projekcie jest obowigzkowa ze wzgledu na to, ze PR musi
uwzglednia¢ odniesienie do kompetencji (posiadanych lub niezbednych do pozyskania)
pracownikéw danego przedsiebiorstwa.

. Opracowane PR podlegajg akceptacji Uczestnika projektu.

. Godziny doradcze o ktérych mowa w ust. 4, bedg w minimum 40% s$wiadczone w firmie
Przedsiebiorcy. Liczebnos¢ i sktad grupy osdb uczestniczacych w godzinach doradczych, bedzie
zalezna od wielkosci przedsiebiorstwa oraz rodzaju przeprowadzanych konsultacji/spotkan itp.
Czas, sktad osobowy i miejsce doradztwa bedzie indywidualnie ustalane pomiedzy Uczestnikiem
projektu a Doradca.

. Obszarem udzielania doradztwa bedzie teren wojewddztwa kujawsko - pomorskiego. Mozliwe jest
odwotanie lub zmiana terminu godzin doradczych przez kazdg ze Stron. Odwotanie moze nastgpic
w formie telefonicznej lub mailowej najpdzniej 1 dzien przez umoéwionym terminem spotkania.

§5 Rekrutacja i wymagane dokumenty

. Rekrutacje przeprowadza Lider projektu w trybie ciggtym.

2. Rekrutacja bedzie trwata w okresie od dnia 01.12.2016 r. do dnia 31.05.2017 r.
3. Lider zastrzega sobie prawo przedtuzenia okresu rekrutacji do czasu zakwalifikowania

odpowiedniej liczby przedsiebiorcow do udziatu w Projekcie, co nastgpi poprzez zmiane

postanowien niniejszego Regulaminu.

. Przedsiebiorcy zamierzajgcy wzigé udziat w Projekcie muszg ztozy¢ w Biurze Projektu: Wniosek

(formularz zgtoszeniowy) stanowigcy zat. nr 1 do niniejszego Regulaminu wraz z pozostatymi

wymaganymi zatgcznikami tj.:

a. kopig aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, wystawionego nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia w ramach Programu
Wsparcia (w  przypadku  podmiotéw  zarejestrowanych ~w  KRS), natomiast
w przypadku podmiotéow zarejestrowanych w CEIDG - wydruk z CEIDG wygenerowany nie
wczesniej niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o udzielenie wsparcia w ramach



Programu Wsparcia potwierdzony na aktualno$¢ danych przez podmiot ubiegajgcy sie o
udzielenie wsparcia

b. o$wiadczenie o zakresie wspdlnosci majgtkowej i prowadzonej dziatalnosci gospodarczej przez
wspotmatzonka - zat. nr 22-10 do niniejszego Regulaminu (UWAGA: dotyczy jedynie oséb
fizycznych prowadzacych dziatalnos$¢ gospodarczg oraz spétek osobowych),

c. petnomocnictwo dla osoby (osdb) do podpisania Wniosku, w przypadku, gdy Wniosek nie jest
podpisany przez osobe uprawniong zgodnie z aktualnym wpisem we wtasciwym rejestrze,

d. kopiami zaswiadczen o pomocy de minimis, ktérg podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia
otrzymat w ciggu biezgcego roku podatkowego i 2 poprzednich lat podatkowych,

e. formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis wedtug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r. zmieniajacym
rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o
pomoc de minimis [Dz. U. z 2014 r. poz. 1543] - zat. nr-32 do niniejszego Regulaminu,

f. oswiadczenie o uzyskaniu/nieuzyskaniu pomocy de minimis - w przypadku, gdy podmiot
ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia nie otrzymat w ciggu biezgcego roku podatkowego i 2
poprzednich lat podatkowych pomocy de minimis - zat. nr 4-3 do niniejszego Regulaminu.

g. oswiadczenie o spetnieniu kryteriow mikro lub matego przedsiebiorcy zatrudniajgcego
Sredniorocznie mniej niz 25 pracownikéw - zat. nr 45 do niniejszego Regulaminu.

h. Oswiadczenie dotyczace braku przestanek do wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie Projektu - zat. nr 65 do niniejszego Regulaminu

i. Os$wiadczenie o braku posiadania planu/strategii rozwoju - zat. nr 76 do niniejszego
Regulaminu

. Dokumentacja (wniosek, oswiadczenia, zatgczniki) zwigzane z rekrutacjg sg dostepne w Biurze

Projektu, oraz na stronie internetowej Lidera projektu: www.izbarzem.pl w zaktadce projektu.

. Dokumentacje nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, czytelnie i starannie.

. Whniosek nalezy ztozy¢ w jednym oryginalnym egzemplarzu podpisanym w wyznaczonym miejscu,

opatrzonym datg i parafowanym na kazdej stronie przez Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie

wsparcia (osobe/osoby uprawniong do reprezentacji) lub osobe umocowang Petnomocnictwem

podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie wsparcia, oraz poswiadczonej na zgodnos¢ z oryginatem

kopii.

. Komplet wymaganych dokumentdw potrzebnych do wziecia udziatu w projekcie mozna ztozy¢:

a. osobiscie w Biurze Projektu pod adresem: ul. M. Piotrowskiego 11; 85-098 Bydgoszcz,

b. pocztg elektroniczng (czytelne skany podpisanych dokumentéw) na adres mailowy:
ewa.pierucka@izbarzem.pl (pod warunkiem dostarczenia oryginatéw/kopii za zgodnos$¢ z

oryginatem dokumentéw do siedziby Izby Rzemiosta osobiscie lub pocztg tradycyjng) w
terminie 7 dni od przestania zgtoszenia drogg elektroniczna.

C. poczta tradycyjng wysytajgc na adres: Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci
w Bydgoszczy — Biuro Projektu, ul. M. Piotrowskiego 11; 85-098 Bydgoszcz; z dopiskiem ,Plan
Rozwoju”.

. Oryginat Wniosku, jak rowniez kazdy zatgcznik do wniosku powinny by¢ podpisane czytelnie (w

przypadku podpisu nieczytelnego wymagana jest imienna pieczatka) przez osobe lub osoby

wskazane do reprezentacji zgodnie ze sposobem reprezentacji podmiotu ubiegajgcego sie o

udzielenie wsparcia okreslonym w dokumencie rejestrowym (tj. zgodne z wpisem do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo wpisem do rejestru przedsiebiorcow w

Krajowym Rejestrze Sgdowym) albo w drodze udzielonego petnomocnictwa.


http://www.izbarzem.pl/
mailto:ewa.pierucka@izbarzem.pl

10.Wniosek musi zawiera¢ wszystkie wymagane zataczniki. Wszystkie pola we wniosku muszg by¢
wypetnione.

11.Kazdy podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia moze ztozyc tylko jeden Wniosek.

12.Kazdy ztozony Wniosek otrzyma indywidualny numer.

13.Podmiotom ubiegajgcym sie o udzielenie wsparcia sktadajgcym dokumenty w ramach rekrutacji
osobiscie bedzie wydawane potwierdzenie ich przyjecia na kopii wniosku.

14.0 zachowaniu terminu decyduje data wptywu dokumentéw do Biura Lidera Projektu, z
zastrzezeniem zapisu ust. 8 lit. b.

15.Ztozenie kompletu dokumentdw rekrutacyjnych, poprawnie wypetnionych, nie jest réwnoznaczne
z zakwalifikowaniem sie do uczestnictwa w Projekcie.

16.Ztozone przez Przedsiebiorce dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

17.Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia moze wycofaé¢ ztozony Whniosek o udzielenie
wsparcia do momentu zawarcia Umowy, bez podania przyczyny, przez ztozenie pisemnego
oswiadczenia w tej sprawie do Biura Projektu.

§6 Ocena Wnioskow, zakwalifikowanie do Projektu

1. Rekrutacja sktada sie z oceny formalnej i oceny merytorycznej Wniosku.

2. Ocena ztozonych Wnioskdw z zatgcznikami odbywac sie bedzie co najmniej raz na dwa miesigce
od dnia rozpoczecia rekrutacji i potrwa do 31 maja 2017 roku.

3. Ocena formalna Whniosku jest prowadzona przez dwuosobowy zespdt wyznaczony przez Lidera
Projektu sktadajgcy sie z Kierownika projektu oraz Ksiegowej projektu, i obejmowac bedzie
zarowno kompletnos¢ i poprawnos¢ sporzadzenia wniosku, jak i spetnienie kryteridw
obligatoryjnych warunkujgcych udzielenie wsparcia doradczego w ramach Projektu, i oceniana
bedzie metodq , zero-jedynkowa”(nie spetnia - spetnia).

4. W przypadku, gdy Wniosek zawiera uchybienia formalne podlegajagce mozliwosci poprawienia,
uzupetnienia lub wyjasnienia, Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia informowany jest o
tym fakcie, za pomocga poczty elektronicznej (na podany przez Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie
wsparcia adres mailowy) lub drogg pocztowa. Informacja ta zawiera wyszczegdlnienie uchybien,
ktore nalezy poprawic¢ lub uzupetni¢ oraz wskazanie terminu i sposobu ztozenia poprawy.

5. Podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia jest wzywany do poprawy lub uzupetnienia tylko
jeden raz. W przypadku wezwania mailowego, nalezy potwierdzi¢ tg samga drogg fakt otrzymania
wezwania.

6. Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia jest zobowigzany przekazac do Biura Lidera Projektu
poprawione lub uzupetnione dokumenty lub wyjasnienia w terminie 7 dni kalendarzowych, od
dnia doreczenia wezwania do poprawy lub uzupetnienia Wniosku lub wyjasniel (chyba ze inny
termin wynika z tresci wezwania). Za date doreczenia drogg mailowg wezwania przyjmuje sie
dzien wystania wezwania. Termin uznaje sie za zachowany, jesli przed jego uptywem wptyneto do
Biura Lidera Projektu uzupetnienie (poprawa, wyjasnienia).

7. Nieodebranie przez Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia wezwania do poprawienia lub
uzupetnienia Wniosku, nie wstrzymuje biegu terminu przewidzianego na dokonanie poprawy.

8. Obowigzkiem Podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie wsparcia jest podanie prawidtowego adresu
e-mail oraz zapewnienie jego sprawnego dziatania, oraz biezgcego informowania Lidera Projektu o
kazdej zmianie takiego adresu.



9. W przypadku niedostarczenia do Biura Lidera Projektu wymaganych uzupetnien (poprawek,
wyjasnien), bagdz dostarczenia ponownie btednych dokumentéw, lub dostarczenia ich po terminie,
Whiosek podlega odrzuceniu.

10.0drzucenie Whniosku nie uniemozliwia ztozenia ponownego Wniosku przez tego samego
Przedsiebiorce w terminie o ktérym mowa w ust. 2, ktory bedzie podlegat ponownej weryfikacji
zgodnie z Regulaminem.

11.Biuro Lidera Projektu jest uprawnione do dokonywania we Whniosku korekt i poprawek o
charakterze porzadkowym, oczywistych mytek pisarskich, nie dotyczacych kompletnosci i
zawartosci merytorycznej Wniosku.

12.Po uzyskaniu pozytywnej oceny formalnej, Lider Projektu przystepuje do oceny merytorycznej
Whniosku.

13.0cena merytoryczna jest prowadzona przez Komitet Rekrutacyjny sktadajacy sie z Kierownika
Projektu i Doradcéw, w sktadzie nie mniejszym niz trzy osoby.

14 .Kryteria oceny merytorycznej (punktacja):

a) Prowadzenie przedsiebiorstwa w branzach inteligentnych specjalizacji dla wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego (5 pkt),

b) Wiek firmy (od daty rejestracji): 1-3 lata (5 pkt), 4-6 lat (3 pkt), 7-10 lat (1 pkt), 11 i wiecej (0
pkt),

c) Posiadanie siedziby Przedsiebiorcy w wojewddztwie kujawsko - pomorskim (5 pkt)

d) Niekorzystanie dotychczas z ustug doradczych w zakresie rozwoju przedsiebiorstwa (5 pkt)

e) Przedsiebiorcy deklarujgcy chec skorzystania ze wsparcia z P1 8 v RPO (5 pkt)

f) Mikro i mate przedsiebiorstwa, ktorych wtascicielkami sg kobiety (5 pkt)

15. Podczas oceny merytorycznej mozna zdoby¢é maksymalnie 30 pkt.

16. W przypadku uzyskania takiej samej liczby punktéw, pierwszernstwo maja firmy deklarujgce che¢
skorzystania ze wsparcia z Pl v8 RPO.

17. Na podstawie otrzymane] punktacji, sporzadzane sg dwie listy rankingowe, osobna dla Mikro
przedsiebiorcéw, i osobna dla Matych przedsiebiorcéw. Listy beda umieszczone w Biurze
Projektu, oraz na stronie internetowej Lidera projektu.

18. W przypadku zbyt duzej liczby firm kwalifikujgcych sie do Projektu stosownie do postanowien §2
ust. 1 Regulaminu, zostanie sporzadzona lista rezerwowa.

19. Po zakonczeniu Rekrutacji Biuro Lidera Projektu informuje podmiot ubiegajacy sie o udzielenie
wsparcia listem poleconym za potwierdzeniem odbioru, oraz dodatkowo w formie
elektronicznej na podany adres e-mail w formularzu zgtoszeniowym, o jego wynikach.

20. Po zakwalifikowaniu do Projektu, pomiedzy Liderem projektu a Przedsiebiorcg podpisywana jest
Umowa w terminie 14 dni od otrzymania zawiadomienia przez Przedsiebiorce. W chwili
podpisania Umowy Przedsiebiorca staje sie Uczestnikiem projektu.

21. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy, do projektu zostaje zakwalifikowana
firma z najwyzszego miejsca na lisScie rezerwowej, a w przypadku jej braku zostanie
przeprowadzona rekrutacja uzupetniajaca.

22. Od wynikéw rekrutacji nie przystuguje odwotanie.
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§7 Pomoc de minimis, Pomoc publiczna

Wsparcie w ramach Projektu stanowi pomoc de minimis i jest udzielane zgodnie z przepisami:

a. rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 09 listopada 2015r w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020( Dz.U. poz. 2026).oraz

b. rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Zgodnie z art. 37 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach

dotyczacych pomocy publicznej, podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis jest zobowigzany

do przedstawienia podmiotowi udzielajgcemu pomocy, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy:

a. wszystkich zaswiadczen o pomocy de, minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o
pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de
minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie,

b. informacji, niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczagcych w szczegdlnosci
podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie wsparcia i prowadzonej przez niego dziatalnosci
gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do
tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocy, na pokrycie ktérych ma by¢
przeznaczona pomoc de minimis.

Udzielona pomoc publiczna nie wymaga uprzedniej notyfikacji do Komisji Europejskiej na

podstawie art. 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r o postepowaniu w sprawach dotyczgcych

pomocy publicznej.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona, podmiotowi ubiegajgcemu sie o udzielenie wsparcia,

jezeli catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu

przedsiebiorstwu nie przekroczyta 200 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych.

Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu

przedsiebiorstwu prowadzgcemu dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu

towaréw nie moze przekroczy¢ 100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de
minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardw.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie drogowego transportu

towardow a takze inng dziatalnos$¢, w odniesieniu do ktérej stosuje sie putap wynoszgcy 200 000

EUR, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie putap wynoszacy 200 000 EUR, pod

warunkiem ze dane panstwo cztonkowskie zapewni za pomocg odpowiednich srodkow, takich

jak rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw, by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w

zakresie drogowego transportu towaréw nie przekraczata 100 000 EUR oraz by pomoc de

minimis nie byta wykorzystywana na nabycie pojazdéw przeznaczonych do transportu
drogowego towardéw.

Rownowarto$¢ kwoty pomocy w euro ustala sie wedtug kursu sredniego walut obcych,

ogfaszanego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujgcego w dniu udzielenia pomocy.

Pomoc de minimis uznaje sie za przyznang w dniu, w ktérym przedsiebiorca uzyskuje prawo

otrzymania takiej pomocy zgodnie z obowigzujgcym krajowym systemem prawnym, niezaleznie

od terminu wyptacenia pomocy de minimis temu przedsiebiorcy.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Pomoc w ramach Programu nie moze zosta¢ udzielona, jezeli podmiot ubiegajacy sie o
udzielenie wsparcia otrzymat pomoc inng niz de minimis w odniesieniu do tych samych
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia pomocg lub z pomoca panstwa dla tego samego srodka
finansowania ryzyka, a taczna kwota pomocy spowodowataby przekroczenie dopuszczalnej
intensywnosci pomocy lub kwote pomocy ustalong pod katem specyficznych uwarunkowan
kazdego przypadku w rozporzadzeniu w sprawie wytgczen grupowych lub w decyzji Komisji
okreslonej w przepisach majgcych zastosowanie przy udzielaniu pomocy publicznej innej niz de
minimis. Pomoc de minimis, ktérej nie przyznano w odniesieniu do konkretnych kosztéow
kwalifikowalnych lub ktdrej nie mozna przypisac do takich kosztéw, mozna faczyé z inng pomoca
panstwa przyznang zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie wytgczenn grupowych lub zgodnie z
decyzjg przyjety przez Komisje.
Oswiadczenia powyzsze i dokumenty muszg by¢ zgodne ze stanem faktycznym.
Przed podpisaniem Umowy Beneficjent pomocy obowigzany jest potwierdzi¢ aktualnosc
dokumentéw dotyczgcych udzielonej pomocy publicznej, przedtozonych wraz z wnioskiem o
udzielenie wsparcia. W przypadku, gdy nastgpity zmiany w zakresie wysokosci otrzymanej
pomocy publicznej, nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty przed podpisaniem umowy o
udzielenie wsparcia doradczego.
Wraz z podpisaniem Umowy Lider projektu wystawi Beneficjentowi pomocy zaswiadczenie o
udzielonej pomocy de minimis zgodnie ze wzorem okreslonym w Rozporzadzeniu Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 roku w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie ( Dz.U. nr 53 poz. 354 z pézn.zm).
Wartos¢ ustugi doradczej (wynikajgca z kosztdw realizacji tejze ustugi) uzalezniona jest od
zakresu merytorycznego ustugi oraz wielkosci Beneficjenta pomocy okreslonej w oparciu o
warunki okreslone w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku
uznajacym niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu (Dz.Urz UE L 187 z 26.06.2014r str.1) i wynosi:

a. dla Mikro przedsiebiorcéw: 6.300,00 zt brutto,

b. dla Matych przedsiebiorcéw: 10.200,00 zt brutto.
Beneficjent pomocy otrzymuje pomoc publiczng o intensywnosci nie wyzszej niz 90 % wartosci
ustugi doradczej okreslonej w ust 13.
Uczestnik projektu, zobowigzany jest pokryé wktad wtasny w wysokosci 10% kosztéw ustug
doradczych.
Wkfad wtasny Beneficjenta pomocy jest traktowany jako obrét netto w rozumieniu art. 29 ust 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug ( Dz. U. 2004r nr 54 poz. 535 z
pdin. zm.). Wktad wilasny Beneficjenta pomocy bedzie rozliczany na podstawie faktury VAT,
zatem wartos¢ netto ustugi doradczej zostanie powiekszona o wartos¢ podatku VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.
Wkfad wtasny wnoszony bedzie na rachunek bankowy Lidera projektu zgodnie z Umowa.

12



§8 Obowigzki Uczestnikow projektu

Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie wsparcia/Uczestnik projektu zobowigzany jest do

zapoznania sie z Regulaminem, i jego przestrzegania w czasie uczestnictwa w Projekcie.

Korespondencja miedzy Liderem Projektu, a podmiotem ubiegajagcym sie o udzielenie

wsparcia/Uczestnikiem projektu prowadzona jest przede wszystkim z wykorzystaniem poczty

elektronicznej na adres wskazany przez podmiot ubiegajgcy sie o udzielenie wsparcia/Uczestnika

projektu, a w przypadkach przewidzianych w Regulaminie réwniez poczta tradycyjna.

Po podpisaniu Umowy Beneficient pomocy zobowigzuje sie podda¢ dobrowolnemu

monitoringowi, majgcemu na celu weryfikacje realizacji dziatann doradczych wynikajacych z

postanowien zawartej Umowy.

Monitoring moze by¢ przeprowadzany przez pracownikdéw Biura Lidera Projektu lub Polska

Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci oraz inne podmioty upowaznione. Monitoring moze by¢

realizowane na kazdym etapie realizacji ustug doradczych w ramach Projektu, i moze zostac

przeprowadzony w przedsiebiorstwie Uczestnika projektu.

Monitoring bedzie przeprowadzony co najmniej dwukrotnie u kazdego Przedsiebiorcy, ktéremu

udzielono wsparcia, w formie mailowej, telefonicznej lub poprzez wizyte osobista.

Uczestnik jest zobowigzany jest réwniez do:

a) informowania Lidera projektu o zmianie wszelkich danych podanych we Wniosku, w
szczegdblnosci adresu e-mail,

b) udzielania instytucjom realizujgcym projekt (m.in. PARP i inne jednostki nadzorujace)
wszelkich niezbednych informacji potrzebnych do kontroli, monitoringu i ewaluacji projektu,

c) potwierdzenia uczestnictwa w doradztwie poprzez ztozenie podpiséw na stosownych
dokumentach to potwierdzajgcych,

d) wypetnienia ankiety ewaluacyjnej po zakonczeniu doradztwa i udziatu w projekcie (jesli
dotyczy).

W przypadku rezygnacji z udziatu w Projekcie po zawarciu Umowy przez Uczestnika projektu, lub
rozwigzania Umowy z powodu stwierdzenia nieprawidtowosci przez Lidera Projektu, Uczestnik
projektu zobowigzany jest do zwrotu wartos$ci otrzymanego wsparcia na zasadach okreslonych w
Umowie.

§9 Postanowienia konncowe

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji Regulaminu na stronie internetowej Lidera.

2. Lider projektu zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian w niniejszym Regulaminie. Zmiana

Regulaminu odbywa sie poprzez uzyskanie zgody PARP na zmiany, oraz publikacji nowego tekstu
Regulaminu na stronie Lidera.

. Ostateczna interpretacja postanowien niniejszego Regulaminu, wigzaca dla Uczestnikéw projektu
nalezy do Lidera Projektu.

. W zakresie spraw nie uregulowanych w niniejszym Regulaminie obowigzujg stosowne regulacje
prawodawstwa krajowego i unijnego, oraz postanowienia Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2012 -2020 i pozostatych dokumentéw programowych.

. Wszelkie watpliwosci dotyczace postanowienn Regulaminu, rozstrzyga¢ nalezy na podstawie
stosownych aktéw prawnych, a w szczegdlnosci:
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el

. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art.

107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. L 352 z
24.12.2013r., s.1),

. ustawa z dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci

Tekst jednolity (Dz. U. z 2016 r., poz. 359.),

. rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 roku uznajgcym niektére

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz.Urz UE L 187 7 26.06.2014r str.1),

. ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

(Dz. U.z2007 r.Nr59, poz. 404, z pézn. zm.),

. ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220,

poz. 1447, z pdin. zm.) wraz z ustawg z dnia 2 lipca 2004 r. przepisy wprowadzajgce ustawe o
swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 173, poz. 1808, z pdzn. zm.),
ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013, poz. 885, z pdzn. zm.),

. ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.),
. ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych, tekst jednolity z 26 listopada

2015r. (Dz.U.z2015r., poz. 2164),

rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U z 2007. Nr 53, poz. 354 z
pozn. zm.),

rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informac;ji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz.U.z 2010r. Nr 53, poz.
311 z pdéin. zm.),

. rozporzadzenie Rady Ministrow wydane na podstawie art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 30 kwietnia

2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59,
poz. 404, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 09 listopada 2015r w sprawie
udzielania przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020( Dz.U. poz. 2026).

§10 Zataczniki do Regulaminu

Whiosek - Formularz zgtoszeniowy Przedsiebiorcy

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Oswiadczenie Wnioskodawcy o otrzymaniu/nieotrzymaniu pomocy de minimis

Oswiadczenie o spetfnieniu kryteriow mikro lub matego przedsiebiorcy zatrudniajgcego
Sredniorocznie mniej niz 25 pracownikow,

Oswiadczenie dotyczgce braku przestanek do wykluczenia z mozliwosci ubiegania sie o
dofinansowanie projektu

Oswiadczenie o braku posiadania planu/strategii rozwojowej

Oswiadczenie o prowadzeniu przedsiebiorstwa w min. jednej branzy inteligentnej
specjalizacji dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

Oswiadczenie o niekorzystaniu z ustug doradczych w zakresie rozwoju firmy

Deklaracja o skorzystanie ze wsparcia z Pl 8v RPO wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
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10. Oswiadczenie o zakresie wspdlnosci majatkowej i prowadzone] dziatalnosci gospodarczej przez
wspotmatzonka
11. Wzdér Umowy wsparcia doradczego

15



