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ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZAKWATEROWANIE, WYZYWIENIE I WYNAJEM SAL
SZKOLENIOWYCH W ZWIAZKU Z REALIZACJA PROJEKTU pn. ,PODNOSZENIE
KOMPETENCJI I KWALIFIKACJI KADR PRACOWNIKOW ORGANIZACJII
RZEMIESLNICZYCH. ZAKUP MS OFFICE”

NA TERENIE WOJWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

Nr postepowania: 1/PIR/2021

1. INFORMACIJE OGOLNE

Kujawsko-Pomorska 1Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy zwana dalej
Zamawiajacym, stosujgc zasade konkurencyjnosci zaprasza do ztozenia oferty, ktérej celem jest
wytonienie Wykonawcy zapewniajacego nocleg wraz z wyzywieniem dla 30 oséb oraz wynajem
2 sal szkoleniowych na terenie wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego w zwigzku z realizacjq
projektu ,Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemieslniczych.
Zakup MS Office” wspotfinansowanego ze $rodkow otrzymanych z Narodowego Instytutu
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzadowego Programu
Polski Inkubator Rzemiosta”. Okres realizacji projektu od 01.09.2021 r. do 31.12.2021 r.

Celem projekt jest podniesienie kwalifikacji zawodowych pracownikéw organizacji
rzemieslniczych poprzez pozyskanie lub uaktualnienie juz posiadanej wiedzy na temat doradztwa
zawodowego oraz nabycie lub doskonalenie umiejetnosci z zakresu obstugi komputera w

szczegolnosci pakietu MS Office.

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

WYKONAWCA nie moze powierzy¢ wykonania zamdéwienia ani jego czesci podwykonawcom.
WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego

w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11,
85-098 Bydgoszcz, NIP 554-10-09-423, REGON 000446411

3. SPOSOB POROZUMIENIA SIE I OSOSBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU

Izabela Goslinska, tel. 52 349 35 06, e-mail: izabela.goslinska@izbarzem.pl
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Pytania w formie pisemnej mozna kierowa¢ na podany powyzej adres mailowy lub adres
Zamawiajgcego.
Zapytanie ofertowe wystano drogq elektroniczng oraz umieszczono na stronie Zamawiajgcego

wWww.izbarzem.pl

UWAGA! Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokladnie z trescia
dokumentu. Ztozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia

postepowania, opisanych w niniejszym dokumencie.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug na rzecz Zamawiajacego w zakresie
zapewnienia noclegu wraz z wyzywieniem dla 30 osdb i wynajem 2 sal szkoleniowych wraz z
wyposazeniem - sala do zaje¢ teoretycznych na szkolenie z doradztwa zawodowego i sala do

zaje¢ warsztatowych z obstugi MS Office oraz medidw spotecznosciowych.

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Zakwaterowanie:

e Zapewnienie noclegu dla 30 osdb w pokojach jedno, dwu lub trzyosobowych z tazienka,
poscielg i recznikami telewizorem.

e Zapewnhienie ogrzewania w pokojach adekwatnie do pory roku.

e Termin: 6-7 listopada 2021 roku lub 20-21 listopada 2021.

o Lokalizacja osrodka: teren wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

e Preferowany staty dostep do Internetu w catym obiekcie, konieczny dostep do Internetu
w salach szkoleniowych.

e Preferowane dodatkowe atrakcje w osrodku dla uczestnikéw.

e Bezptatny parking dla uczestnikéw na terenie osrodka.

2) Wyzywienie:

e Podczas pobytu dla 30 uczestnikéw projektu:
1 dnia:
- obiad - dwudaniowy (zupa + drugie danie z napojami i deserem),
- kolacja w postaci szwedzkiego stotu z min. 2 potrawami na ciepto i napojami do wyboru
(woda, soki, kawa, herbata),
- bufet kawowy na 2 przerwy w trakcie szkolenia: kawa, herbata, woda niegazowana i
gazowana, cukier, mleko, cytryna, kruche ciastka lub ciasto.

2 dzien:


http://www.izbarzem.pl/
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- $niadanie w postaci szwedzkiego stotu z min. 2 potrawami na ciepto i napojami do
wyboru (woda, soki, kawa, herbata),

- obiad - dwudaniowy (zupa + drugie danie z napojami i deserem),

- bufet kawowy na 2 przerwy w trakcie szkolenia: kawa, herbata, woda niegazowana i
gazowana cukier, mleko, cytryna, kruche ciastka lub ciasto.

- Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zapewnit zastawe stotowg stosownie do ilosci
uczestnikdéw spotkania, serwetki jednorazowe w serwetnikach, srodki dezynfekciji.

- Zamawiajacy dopuszcza uzycie naczyn z surowcoéw biodegradowalnych wytacznie na
przerwy kawowe.

- Godziny positkow zostang uzgodnione i dostosowane do potrzeb Zamawiajacego.

3) Sale szkoleniowe:
e Wynajem 2 sal szkoleniowych dla 30 uczestnikéw i 2 Wyktadowcow:

1 dzien szkolenia (dwie grupy po 15/20 osob + 2 Wykfadowcow):

- 1 sali do zaje¢ warsztatowych wraz z wyposazeniem w celu realizacji szkolenia
informatycznego dla grupy podstawowej w wymiarze 8 godzin szkoleniowych (krzesta,
stoliki umozliwiajgce potozenie laptopa, projektor multimedialny, ekran, tablica flipchart
wraz z papierem i markerami lub tablica suchoscieralna wraz z markerami i ggbka, staty
dostep do Internetu i sieci energetycznej zapewniajacej poditgczenie 15/20 laptopow,
przediuzacze itp.)

UWAGA: Zamawiajacy zapewnia przenosny sprzet komputerowy.

- 1 sali do zaje¢ warsztatowych wraz z wyposazeniem w celu realizacji szkolenia
informatycznego dla grupy zaawansowanej w wymiarze 8 godzin szkoleniowych (krzesta,
stoliki umozliwiajgce potozenie laptopa, projektor multimedialny, ekran, tablica flipchart
wraz z papierem i markerami lub tablica suchoscieralana wraz z markerami i ggbka, staty
dostep do Internetu i sieci energetycznej zapewniajacej podtaczenie 15/20 laptopow,
przedtuzacze itp.)

UWAGA: Zamawiajacy zapewnia przenos$ny sprzet komputerowy.

2 dzien szkolenia (jedna grupa 30 osobowa + 1 Wykfadowca)

- 1 sali do zaje¢ teoretycznych wraz z wyposazeniem w celu realizacji szkolenia z
doradztwa zawodowego w wymiarze 8 godzin szkoleniowych (krzesta, stoliki, projektor
multimedialny, ekran, tablica flipchart wraz z papierem i markerami lub tablica
suchoscieralna wraz z markerami i gabka, staty dostep do Internetu).

e Dostepnosc sal w pierwszym dniu szkolenia na 2 godziny przed i 30 minut po zajeciach
w celu roztozenia i ztozenia niezbednego sprzetu szkoleniowego przez Wyktadowce oraz
pracownika projektu.

e Sale przystosowane do komfortowego prowadzenia zajec dla uczestnikow.
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4)

5)
6)

Sale powinny posiadac klimatyzacje lub wentylacje.

Stoty nie zamocowane na state (nie sg skrecone ze sobg lub przymocowane do podtogi) i
mozliwos¢ ich przestawiania.

Toaleta usytuowana w niewielkiej odlegtosci od sal szkoleniowych.

Dostep do srodkéw dezynfekujgcych w salach.

Szczegdty program realizacji szkolenia zaplanowany przez Zamawiajgcego

(wielkos$¢ grup w salach zostanie podana przez Zamawiajacego do dnia 29.10.2021 r.)
1 dzien

8.00 - 9.00 - przyjazd uczestnikow i rejestracja na szkolenie

9.00 - rozpoczecie i realizacja szkolenia informatycznego (dla 2 grup po 15/20 osdb)
10.30 - przerwa kawowa i zakwaterowanie uczestnikéw

11.30 - 13.45 - realizacja szkolenia informatycznego cd.

14.00 - 15.00 - obiad

15.00 - 16.30 - realizacja szkolenia informatycznego cd.

16.30 - 16.45 - przerwa kawowa

16.45 - 17.30 - realizacja szkolenia informatycznego cd.

19.00 - kolacja

2 dzien
7.00 - 8.00 - $niadanie
8.00 - 11.00 - realizacja szkolenia z zakresu doradztwa zawodowego (dla 30

uczestnikow)

11.00 - 11.15 - przerwa kawowa

11.15 - 14.15 - realizacja szkolenia z zakresu doradztwa zawodowego
14.30 - obiad

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu $wiadczonej ustugi i
warunkéw zgodnych z przepisami BHP oraz obostrzeniami zwigzanymi z trwajacq

pandemig wywotang COVID-19 w trakcie trwania szkolenia.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Sktadajacy oferte posiada:
- uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
- doswiadczenie w realizacji podobnych ustug,

- zdolnosci finansowe oraz techniczne do wykonania ustugi.
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7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW
e Formularz ofertowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1,
e Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zgodnie z zatacznikiem

nr2.

8. WALUTA, W JAKIE]J BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia prowadzone w PLN

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne

dokumenty stanowigce zataczniki do zapytania ofertowego.

10.MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferte  nalezy przesta¢ do dnia 08.10.2021 roku na adres e-mail:

izabela.goslinska@izbarzem.pl w formie pliku PDF. Wymagane zataczniki powinny miec forme

skanu lub pliku PDF podpisanego profilem zaufanym.

Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedg podlegac ocenie.

11.KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY
Wybor oferty zostanie dokonany w terminie 11-14.10.2021 roku.
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie ponizej przedstawionych kryteriéw oceny
ofert:
KRYTERIUM 1: Cena ustugi — maximum 70 pkt,
KRYTERIUM 2: Lokalizacja w dogodnym i atrakcyjnym miejscu — maximum 10 pkt,
KRYTERIUM 3: Warunki lokalowe - maximum 10 pkt,
KRYTERIUM 4: Dodatkowe atrakcje - maximum 10 pkt.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwieksza iloscig punktéw.

12. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o

rozstrzygnieciu zapytania ofertowego na stronie internetowej www.izbarzem.pl oraz

powiadamia mailem wytonionego Wykonawce.

Umowa z wykonawcg zostanie zawarta przed podjeciem wspotpracy w terminie i miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajgcego.


mailto:izabela.goslinska@izbarzem.pl
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W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy

dopuszcza mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi
zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawiajgcy moze
wezwac wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg przez 14 dni kalendarzowych lub do momentu
podpisania z Zamawiajgcym umowy.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie¢ wraz z momentem ztozenia oferty.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.

15. FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest wspoétfinansowane ze Srodkdw otrzymanych z Narodowego Instytutu
Wolnoséci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzadowego
Programu Polski Inkubator Rzemiosta” w zwigzku z realizacjq projektu ,Podnoszenie

kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemiesIniczych. Zakup MS Office”.

16. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamodwienia beda wytaczone podmioty, ktére powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Kujawsko-Pomorskiej Izby
Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy do zawarcia umowy. KPIRiP w Bydgoszczy moze

odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
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Administratorem Danych Osobowych oferenta jest Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i
Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz. Dane osobowe
przetwarzane sg przez ADO zgodnie z Rozporzgadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie danych).

Zamawiajacy: Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy ul.
Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszczy Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym do

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo zamdwien publicznych.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE
Do zapytania ofertowego dotaczono:
Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2. — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/PIR/2021 w ramach zwigzku z realizacjq projektu
~Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikdw organizacji rzemieslniczych. Zakup
MS Office” wspotfinansowanego ze $srodkdw otrzymanych z Narodowego Instytutu Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,,Rzadowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta”.
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ,Zapytanie ofertowe” nr 1/PIR/2021 na zakwaterowanie, wyzywienie i
wynajem sal szkoleniowych podczas realizacji projektu pn. ,Podnoszenie kompetencji i
kwalifikacji kadr pracownikéow organizacji rzemieslniczych. Zakup MS Office” na terenie

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego.

Ustuga Cena

Zakwaterowanie, wyzywienie (dwa dni), sala

szkolenia (cena w zt PLN brutto) za 30 oséb

Razem

Osoba wyznaczona do kontaktu: telefon kontaktowy, adres e-mail:

podpis Wykonawcy
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Informacje o warunkach lokalowych, lokalizacji osrodka i dodatkowych atrakcjach dla gosci:
(krétki opis)

podpis Wykonawcy



Naro
Cw

Sfinansowano przez Narodowy Instytut
Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

N I W ze $rodkéw ,,Rzadowego Programu Polski Inkubator Rzemiosta” KPI R P

dowy Instytut Wolnodel
chaciabema Obywit e skings

S Rz ech

Zatacznik 2 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 1/PIR/2021 w ramach zwigzku z realizacjg projektu
~Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemieslniczych. Zakup
MS Office” wspotfinansowanego ze $rodkow otrzymanych z Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzadowego Programu Polski
Inkubator Rzemiosta”.

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY (@) wieiteeieeieiieiit ettt te e st e s te st e e st e enteesbeesmee e snteebeeebeesaeeanseeaas
o$wiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajgcym.

Przez powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoéice jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy



