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ZAPYTANIE OFERTOWE NA USLUGE TRENERSKA Z ZAKRESU OBStLUGI MS OFFICE,
PROGRAMU OUTLOOK W ZWIAZKU Z REALIZACIA PROJEKTU pn. ,,PODNOSZENIE
KOMPETENCJI I KWALIFIKACJI KADR PRACOWNIKOW ORGANIZACJII
RZEMIESLNICZYCH. ZAKUP MS OFFICE”

Nr postepowania: 3/PIR/2021

1. INFORMACIJE OGOLNE

Kujawsko-Pomorska 1Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy zwana dalej
Zamawiajacym, stosujgc zasade konkurencyjnosci zaprasza do zfozenia oferty, ktérej celem jest
wytonienie Wykonawcy zapewniajgcego przeprowadzenie szkolenia z zakresu podstawowej
obstugi komputera w ilosci 8 godzin szkoleniowych w zwigzku z realizacjg projektu ,Podnoszenie
kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikdédw organizacji rzemieslniczych. Zakup MS Office”
wspotfinansowanego ze $rodkow otrzymanych z Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzadowego Programu Polski Inkubator
Rzemiosta”. Okres realizacji projektu od 01.09.2021 r. do 31.12.2021 r.

Celem projekt jest podniesienie kwalifikacji zawodowych pracownikéw organizacji
rzemieslniczych poprzez pozyskanie lub uaktualnienie juz posiadanej wiedzy na temat doradztwa
zawodowego oraz nabycie lub doskonalenie umiejetnosci z zakresu obstugi komputera w

szczegolnosci pakietu MS Office.

Kazdy WYKONAWCA moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

WYKONAWCA ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

ZAMAWIAJACY zastrzega sobie prawo do uniewaznienia procedury zapytania ofertowego.
w kazdym momencie trwania procedury bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY moze odstgpic¢ od podpisania umowy bez podania przyczyny.

ZAMAWIAJACY nie dopuszcza mozliwosci negocjacji cenowej.

2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO
Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11,
85-098 Bydgoszcz, NIP 554-10-09-423, REGON 000446411

3. SPOSOB POROZUMIENIA SIE I OSOSBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU
Izabela Goslinska, tel. 52 349 35 06, e-mail: izabela.goslinska@izbarzem.pl

Pytania w formie pisemnej mozna kierowa¢ na podany powyzej adres mailowy lub adres

Zamawiajgcego.


mailto:izabela.goslinska@izbarzem.pl
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Zapytanie ofertowe wystano drogq elektroniczng oraz umieszczono na stronie Zamawiajgcego

wWww.izbarzem.pl

UWAGA! Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajq sie dokladnie z trescia
dokumentu. Zlozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia

postepowania opisanych w niniejszym dokumencie.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamodwienia jest ustuga trenerska obejmujaca przeprowadzenie szkolenia z zakresu
podstawowej obstugi komputera w szczegdlnosci pakietu MS Office w tym programu Outlook w
ilosci 8 godzin szkoleniowych dla 15/20 pracownikéw organizacji rzemieslniczych (z Cechow i
Izby).

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

o Swiadczenie ustugi przez 1 trenera dla 15/20 pracownikéw organizacji rzemieélniczych w
tgcznym wymiarze 8 godzin szkoleniowych (1 jednostka szkoleniowa = 45 minut)

e Termin: 6 listopada 2021 roku lub 20 listopada 2021.

e Miejsce realizacji ustugi: osrodek na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
UWAGA ! Koszt przejazdu do miejsca szkolenia Wykonawca poniesie we wiasnym
zakresie.

¢ Wymagania wobec Wykonawcy:

- posiada wyksztatcenie wyzsze,

- posiada ukonczone studia podyplomowe lub kursy uzupetniajace z zakresu IT lub
pokrewne,

- znajomosc¢ obstugi komputera umozliwiajgcym szkolenie innych oséb,

- znajomosc¢ pakietu MS Office w tym programu Outlook,

- znajomos$¢ obstugi najpopularniejszych przegladarek internetowych, wyszukiwanie
informacji w sieci Internet, zaktadanie i obstuga poczty internetowej,

- umiejetnosci trenerskie zdobyte w toku dziatalnosci zawodowej z zakresu szkolen

komputerowych.

Podczas szkolenia pracownicy organizacji rzemieslniczych zdobedg podstawowg wiedze i nabedq
lub udoskonalg umiejetnosci dotyczace zastosowania MS Office w pracy biurowej, tworzenia
wzorcow dokumentdw w MS Word oraz nauczg sie korzystac¢ z programu Outlook ( w tym bedg
wydajniej pracowaé z edytorem tekstow, tworzy¢ rdznego rodzaju pisma, efektywniej
wykorzystywac¢ komputer we wspomaganiu przeptywu informacji w pracy).

Dzieki zrealizowanemu szkoleniu zwiekszy sie efektywnosci i poprawi jakosc¢ realizowanych przez

Cech i Izbe ustug w ramach sprawowanego nadzoru nad przebiegiem przygotowania


http://www.izbarzem.pl/
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zawodowego ucznidw w rzemiosle. Przeszkolenie pracownikéw organizacji rzemieslniczych z
podstawowych umiejetnosci obstugi komputera umozliwi pracownikom organizacji

rzemieslniczych tatwiejszg i szybszg obstuge klientow.

Jednoczesnie Zamawiajacy informuje, ze fakt przestania ofert cenowych bedacych odpowiedzig
na zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Zamawiajacego do zawarcia z jednym z Oferentow

umowy, nawet jesli jego oferta okaze sie najkorzystniejsza.

6. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
Sktadajacy oferte:
- ztozy oferte w terminie,
- posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
- bedzie dostepny w terminie okreslonym w pkt. 5,
- posiada zdolnosci finansowe oraz techniczne do wykonania ustugi,
- jest osobg niekarang za przestepstwo popetnione umys$lnie Scigane z oskarzenia

publicznego.

7. DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW

e Formularz ofertowy - zgodnie z zatgcznikiem nr 1 + CV,

e Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych - zgodnie z zatacznikiem nr
2,

e Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych - zgodnie z
zatgcznikiem nr 3,

e Oswiadczenie o niekaralnosci - zgodnie z zatgcznikiem nr 4.

8. WALUTA, W JAKIEJ BEDA PROWADZONE ROZLICZENIA ZWIAZANE Z
REALIZACJA NINIEJSZEGO ZAMOWIENIA

Rozliczenia prowadzone w PLN.

9. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Oferte nalezy przygotowa¢ w jezyku polskim dotgczajac do niej wszystkie niezbedne

dokumenty stanowigce zataczniki do zapytania ofertowego.

10.MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY
Oferte nalezy przestac do dnia 08.10.2021 roku na adres e-mail:

izabela.goslinska@izbarzem.pl w formie pliku PDF. Wymagane zataczniki powinny mie¢ forme

skanu lub pliku PDF podpisanego profilem zaufanym.


mailto:izabela.goslinska@izbarzem.pl
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Oferty, ktére wptyng po ww. terminie nie bedg podlegac ocenie.

11.KRYTERIA OCENY OFERT I WYBORU WYKONAWCY
Wybor oferty zostanie dokonany w terminie 11-14.10.2021 roku.
Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: Cena - 100 %.

Zamawiajacy wybierze oferte z najwieksza iloscig punktow.

12.INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamieszcza informacje, o
rozstrzygnieciu zapytania ofertowego na stronie internetowej www.izbarzem.pl oraz

powiadamia mailem wytonionego Wykonawce.

Umowa z wykonawca zostanie zawarta przed podjeciem wspodtpracy w terminie i miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego.

W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi
zasadami, ze wzgledu na ztozenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawiajgcy moze
wezwacé wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Wykonawcy, sktadajac
oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie mogq zaoferowaé cen wyzszych niz

zaoferowane w ztozonych ofertach.

13. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ztozong oferta przez 14 dni kalendarzowych lub do momentu
podpisania z Zamawiajacym umowy.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z momentem ztozenia oferty.

14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajacy nie ponosi kosztow postepowania.
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15. FINANSOWANIE

Zamoéwienie jest wspoétfinansowane ze Srodkdw otrzymanych z Narodowego Instytutu
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzgadowego
Programu Polski Inkubator Rzemiosta” w zwigzku z realizacjq projektu ,Podnoszenie

kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemiesiniczych. Zakup MS Office”.

16. UWAGI KONCOWE

Z mozliwosci realizacji zamowienia beda wytaczone podmioty, ktore powigzane sg z
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatowo.

Niniejsze ogtoszenie nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamoéwien publicznych,
a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami w rozumieniu kodeksu
cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Kujawsko-Pomorskiej Izby
Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy do zawarcia umowy. KPIRiP w Bydgoszczy moze

odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

Administratorem Danych Osobowych oferenta jest Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i
Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz. Dane osobowe
przetwarzane sg przez ADO zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0soéb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie danych).

Zamawiajacy: Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy ul.
Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszczy Zamawiajacy nie jest podmiotem zobowigzanym do

stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

17. POSTANOWIENIA KONCOWE

Do zapytania ofertowego dotgczono:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2. — Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o niekaralnosci
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Dotyczy zapytania ofertowego nr 3/PIR/2021 w ramach zwigzku z realizacjgq projektu
~Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikdw organizacji rzemieslniczych. Zakup
MS Office” wspotfinansowanego ze $srodkdw otrzymanych z Narodowego Instytutu Wolnosci
- Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,,Rzadowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta”.
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na ,Zapytanie ofertowe” nr 3/PIR/2021 na przeprowadzenie szkolenia z
zakresu podstawowej obstugi komputera w ilosci 8 godzin szkoleniowych w zwigzku z
realizacjg projektu ,Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikow organizacji
rzemieslniczych. Zakup MS Office”.

Dane trenera:

I T NMAZWISKO L oottt et e et e e et e e e e eabe e e sabeeesaaaeeestaeeeabaeesbeeesbeeessseeens

AN [ OO

[N TR =T 1= ] LU

Cena za 1 godzine szkoleniowa |Propozycja moduiéw tematycznych na 8 -
(cena w PLN brutto) godzinne szkolenie z podstaw obstugi komputera
(MS Office, Program Outlook) dla pracownikéw

organizacji rzemieslniczych

podpis Wykonawcy
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Zatacznik 2 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Dotyczy zapytania ofertowego nr 3/PIR/2021 w ramach zwigzku z realizacjgq projektu
~Podnoszenie kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikéw organizacji rzemieslniczych. Zakup
MS Office” wspodtfinansowanego ze $rodkow otrzymanych z Narodowego Instytutu Wolnosci -
Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach ,Rzadowego Programu Polski

Inkubator Rzemiosta”.
OSWIADCZENIE O BRAKU POWII-\ZAIQ KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja NIZEJ POAPISANY (@) weeiteeiueieiie ittt ettt et st e s te e st e e st e enteesbeesnte e enteeabeeenbeesaeeanneeaan
o$wiadczam, ze Wykonawca jest/nie jest* powigzany osobowo Iub kapitatowo
z Zamawiajacym.

Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajagcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w

linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

podpis Wykonawcy
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Zatacznik 3 do zapytania ofertowego

Dane teleadresowe Wykonawcy

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
na potrzeby procedury wyboru trenera w projekcie pn. ,Podnoszenie kompetencji i
kwalifikacji kadr pracownikow organizacji rzemiesiniczych. Zakup MS Office” w

ramach zapytania ofertowego z dnia 04.10.2021 roku.

Ja nizej podpisana/y oswiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie sktadanej w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 04.10.2021 r.
w tym dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru trenera w projekcie . ,Podnoszenie
kompetencji i kwalifikacji kadr pracownikdédw organizacji rzemiesiniczych. Zakup MS Office”
prowadzonego przez Kujawsko-Pomorskg Izbe Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, w
zwigzku z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119, s.1)

podpis Wykonawcy
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

NazWISKO 1 IMi€: ...
Adres zamieszkania: Ul. ...
KO e .

Mi€JSCOWOSCE: ..oveviieieecieeeeeee e .

OSWIADCZENIE
Ja, nizej podpisany(a) oswiadczam, ze nie bytem(am) karany(a) za przestepstwo popetnione

umyslnie $scigane z oskarzenia publicznego.

podpis Wykonawcy



