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_ REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
,SIEC RZEMIOSLA - KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU
SPOLECZNEGO” - zadanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH - wzmochienie i
rozwoj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta

§ 1 Postanowienia ogolne

1. Regulamin okresla zasady uczestnictwa w Projekcie pn. ,SIEC RZEMIOSELA -
KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO"” nr FEKP.08.07-
IP.01-0001/23 realizowanym na podstawie umowy nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23-
00 z dnia 8 lutego 2024 o dofinansowanie projektu wspoftfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wiaczania spotecznego,
Dziatania FEKP.08.07, Dziatania w zakresie wzmocnienia potencjatu partneréw
spotecznych, Celu  szczegétowego EFS+.CP4.D-Wspieranie  dostosowania
pracownikow, przedsigbiorstw i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie aktywnego i
zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze dostosowanego Srodowiska pracy,
ktére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia programu Fundusze Europejskie dla Kujaw
i Pomorza 2021-2027 - zwanym dalej Projektem.

2. Beneficjentem Projektu  jest  Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i
Przedsiebiorczoéci w Bydgoszczy z siedzibg przy ul. Piotrowskiego 11, 85-098
Bydgoszcz - zwany dalej KPIRiP w Bydgoszczy.

3. Celem gtéwnym Projektu w okresie od stycznia 2024 do lutego 2027 jest
wzmochienie potencjatu technicznego, organizacyjnego i kompetencji Kujawsko-
Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy w zakresie kapitatu
ludzkiego i spotecznego oraz poprawa jakosci funkcjonowania partnera
uczestniczacego w dialogu spotecznym w sieci rzemiosta.

4. Projekt przewiduje realizacje kompleksowych dziatan w tym:

Zad.1: WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH

7ad.2: SZKOLENIA KADR RZEMIOStA (pracownikéw KPIRiP w Bydgoszczy) w
formie stacjonarnej - 3 szkolenia w latach 2024-2027

7ad.3: SZKOLENIA KADR RZEMIOStA (pracownikow Cechéw) w formie
stacjonarnej - 3 szkolenia w latach 2024-2027

7ad.4: SZKOLENIA KADR RZEMIOStA (Zarzad KPIRiP w Bydgoszczy) w formie
stacjonarnej - 3 szkolenia w latach 2024-2027

7ad.5: SZKOLENIA KADR RZEMIOStA (Starsi/Podstarsi Cechow) w formie
stacjonarnej - 3 szkolenia w latach 2024-2027

Zad.6: EDUKACIA CYFROWA KADR RZEMIOStA

a) Budowa platformy cyfrowej

b) 4 szkolenia e-learningowe kadr rzemiosta na platformie e-learningowej

7ad.7: SKUTECZNA KOMUNIKACJA RZEMIOStA W DIALOGU SPOt. wdrozenie
programu sieci rzemiosta MERLIN.

5. Celem szczegétowym Zadania nr 1 - s dyzury z wiedzy specjalistycznej w Cechach
w celu wzmocnienia wspotpracy w dialogu spotecznym poprzez sieciowanie

partneréw spotecznych.
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6. Projekt jest odpowiedzig na konieczne zmiany w zakresie wzmochnienia potencjatu i
roli organizacji rzemiedlniczych w regionie jako nowoczesnej sieci powigzanej z
dialogiem spotecznym, rynkiem pracy, edukacjg (ksztatceniem dualnym) i
przedsigbiorczoscig przy jednoczesnym przyspieszeniu obstugi klientéw réznymi
kanatami informacyjnymi.

7. Grupa docelowa:

e bezposrednim odbiorcg wsparcia finansowego jest Kujawsko-Pomorska Izby
Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy,

° W zakresie doradztwa z zakresu prawa, podatkéw i ksiegowosci, oswiaty,
zarzadzania i marketingu - 26 Cechdéw z terenu dziatania w woj. kujawsko-
pomorskim.

8. Projekt jest realizowany w okresie od 01.01.2024 r. do 28.02.2027 r.

9. Za date przystapienia Cechu do Projektu w ramach zdania 1 WYJAZDOWE DYZURY
W CECHACH - wzmocnienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta uwaza
sig dzien zakwalifikowania Cechu do Projektu na podstawie opublikowanej przez
Beneficjenta rekrutacyjnej listy podstawowej.

§ 2 Stownik pojeé

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1. Projekcie - nalezy przez to rozumieé Projekt pn. ,SIEC RZEMIOSKA -
KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO” nr FEKP.08.07-
IP.01-0001/23, wspdtfinansowany ze $rodkéw  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza
2021-2027.

2. Regulaminie - nalezy przez to rozumieé¢ niniejszy dokument okreslajacy zasady
rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie ,SIEC RZEMIOSEA - KOMPLEKSOWE
WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO” - zadanie 1 WYJAZDOWE
DYZURY W CECHACH - wzmocnienie i rozwoj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta
okreslone w niniejszym dokumencie.

3. Beneficjencie Projektu - nalezy przez to rozumieé Kujawsko-Pomorskg Izbe
Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy

4. Podmiot objety wsparciem (Uczestnik Projektu) - Cech Rzemiost zrzeszony w
KPIRiP w Bydgoszczy, dziatajacy na ternie woj. kujawsko-pomorskiego, ktory zostat
zakwalifikowany do udziatu w projekcie.

5. Doradca - wytoniony przez KPIRiP w Bydgoszczy Specjalista wykonujacy ustugi z
zakresu prawa, podatkéw i ksiegowosci, o$wiaty, marketingu i zarzadzania.

6. RODO - Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1).
§3

Kandydaci do Projektu, Uczestnicy projektu, Podmioty objete wsparciem w
ramach Projektu

1. Projekt skierowany do grupy docelowej z terenu wojewddztwa kujawsko-
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. W projekcie moga wzia¢ udziat Cechy Rzemiost z siedzibami w woj. kujawsko-
pomorskim i jednoczesnie zrzeszone w KPIRiP w Bydgoszczy dalej zwane Cechami.
. Kandydaci do Projektu sg rekrutowani przez Beneficjenta Projektu.

. Kandydatem do Projektu staje sig:

a) Podmiot (Cech), ktéry w ramach rekrutacji ztozyt prawidtowo uzupetniony i
podpisany Formularz zgtoszeniowy do udziatu w Projekcie bedacy jednoczesnie
Deklaracja przystapienia do udziatu w projekcie (wzér stanowi Zatacznik nr 1 do
Regulaminu) i tym samym zaakceptuje zapisy niniejszego Regulaminu,

b) Podmiot (Cech), ktéry jest cztonkiem KPIRIP w Bydgoszczy i posiada
obowigzujaca umowe zrzeszenia zawartq z Beneficjentem Projektu,

c) Podmiot (Cech), ktéry prowadzi dziatalnoé¢ statutowa na terenie woj. kujawsko-
pomorskiego i ztozy oswiadczenie w tym zakresie.

Powyzsze warunki musza zostaé spetnione facznie.

. Uczestnikiem Projektu staje sie podmiot (Cech), ktéry pomysinie przejdzie

procedure rekrutacyjng (spetni warunki uczestnictwa) i zostanie przyjety przez

Beneficjenta Projektu jako Uczestnik Projektu.

§4 Rekrutacja

. Informacje o naborze - termin oraz sposéb skfadania dokumentoéw, beda
publikowane na stronie internetowej KPIRiIP w Bydgoszczy www.izbarzem.pl w
saktadce https://izbarzem.pl/siec-rzemiosla-rekrutacja/ oraz zostang rozestane
bezpos$rednio na adresy mailowe Cechéw zrzeszonych w KPIRiP w Bydgoszczy.

. Rekrutacja do Projektu w zadaniu 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH -
wzmochienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta bedzie prowadzona
jednorazowo na caty okres trwania projektu i zaplanowana jest do przeprowadzenia
w okresie czerwiec-lipiec 2024 r. W przypadku nie zebrania wystarczajacej liczby
Cechéw dopuszcza sie mozliwos¢ wydtuzenia rekrutacji o kolejny miesiac tj. sierpien
2024 r.

. Beneficjent Projektu bedzie monitorowat zgtoszenia rekrutacyjne tak, aby na
biezaco weryfikowaé ilos¢ zgtoszen.

. W przypadku wczesniejszego zrekrutowania uczestnikdw projektu, rekrutacja
sostanie zakoriczona wczedniej. Stosowna informacja zostanie zamieszczona na
stronie internetowej Beneficjenta Projektu.

. W procesie rekrutacji przestrzegana bedzie zasada réwnosci szans kobiet i
mezczyzn oraz niedyskryminacji.

. Wsparcie udzielane jest jednorazowo dla kazdego Cechu w ramach Projektu -
sdanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH - wzmocnienie i rozwéj dialogu
spotecznego w sieci rzemiosta.

. Cech bioracy udziat w Projekcie zobowigzany jest do wspdtpracy z wytonionymi
przez Beneficjenta 4 Doradcami (z zakresu prawa, podatkoéw i ksiegowosci, oswiaty,
marketingu i zarzadzania).

Wspoétpraca ta bedzie polegata w szczegoblnosci na:

e Udzieleniu przez Cech niezbednych informacji danemu Doradcy, ktory
przed planowanym dyzurem skontaktuje si¢ z Cechem i przeprowadzi
wstepng analize, diagnoze zapotrzebowania i probleméw wystepujacych
w danym Cechu, aby na podstawie przygotowanego Planu Dziatania sama
wizyta byta juz dostosowana do potrzeb merytorycznego wsparcia Cechu
przez Specjaliste.

KPIR™?
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e Udostepnieniu miejsca w siedzibie Cechu na przeprowadzenie 6 -
godzinnego dyzuru przez danego Specjaliste (w terminie dogodnym dla
obu stron) i aktywnym udziale przedstawicieli Cechéw (np. pracownik,
Zarzad Cechu) podczas dyzuru - w tym udzielania potrzebnych Doradcy
wyjasnien, informacji. Tak aby sama wizyta Specjalisty na dyzurze
przyniosta oczekiwane efekty.

e Uzupetnieniu ewentualnych informacji i wyjasnien niezbednych dla
Specjalisty w celu przygotowania przez niego Raportu Koncowego
(ewaluacja) po odbytym dyzurze w Cechu z listg zalecen i rekomendacji
do stosowania w biezacej pracy Cechu w sieci partneréw rzemiosta.

e Podpisaniu przez przedstawicieli Cechéw stosowanych formularzy
udostepnionych przez Doradcow niezbednych w celu potwierdzenia
udzielonego Cechowi wsparcia w postaci ustug doradczych.

e Udziale w badaniu ankietowym.

KPIRiP w Bydgoszczy zobowigzuje sie do podania listy 4 Doradcéw wraz z ich
numerami kontaktowymi.

8. Cech zgtaszajac sie do Projektu jednoczednie deklaruje udziat przedstawiciela/li
Cechéw np. (pracownika/éw Cechéw, Zarzad Cechu) we wszystkich 4 rodzajach
wsparcia w trakcie realizacji przez Doradcédw ustug z zakresu prawa, podatkdéw
i ksiegowosci, oswiaty, marketingu i zarzadzania). Wsparcie doradcze zostanie
catkowicie sfinansowane w ramach Projektu.

9. kaczna planowana liczba uczestnikéw (podmiotéw) bioracych udziat w danej
formie wsparcia wynosi 26 Cechéw.

10. Cech do udzialu w Projekcie zgtasza nalezycie upowazniony Kierownik
Cechu/lub Starszy Cechu poprzez Formularz zgtoszeniowy (Zatacznik nr 1 do
Regulaminu), wypetniony w jezyku polskim i podpisany imieniem i nazwiskiem,
ze wskazaniem stanowiska oraz pieczeciq Cechu lub w wersji elektronicznej za
posrednictwem ePUAP w formacie »pdf”, podpisujac Formularz - Zgtoszeniowy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

11. Na podstawie otrzymanego Formularza Zgtoszeniowego wraz z wymaganymi
zatacznikami, Beneficjent Projektu weryfikuje kwalifikowalno$¢ Cechu do
udziatu w Projekcie.

12. Formularz zgtoszeniowy jest jednoczeénie deklaracjg Cechu do udziatu w
Projekcie.

13. Realizacja dyzuréw zamiejscowych w Cechach w regionie kujawsko-pomorskim
odbedzie sie w okresie od lipca 2024 do grudnia 2026 w podziale na:

a) 8 miejscw 2024
b) 9 miejsc w 2025
c) 9 miejsc w 2026.

14. O udziale w Projekcie bedzie decydowata data wptywu Formularza
zgtoszeniowego wraz z wymaganymi zatacznikami do KPIRIP w Bydgoszczy.

15. Cechy, ktére spetnig kryteria uczestnictwa w Projekcie zostang zakwalifikowane
na liste podstawowq uczestnikéw Projektu. W rekrutacji tej nie przewiduje sie
list rezerwowych z uwagi na zamkniety katalog grup rekrutacyjnych, ktéry jest
w posiadaniu KPIRIP w Bydgoszczy ze wzgledu na sieé wspotpracy Cechéw
zrzeszonych w Izbie.

16. O podziale dyzuréw przypadajacych w danym roku pomigdzy poszczegdlne
Cechy zadecyduje Beneficjent Projektu sugerujac sie:

4
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e dostepnoscig termindéw

o kolejnoécig alfabetyczng Cechu wg. nazw lokalizacji Cechow.
Formularz zgtoszeniowy nalezy ztozy¢ do dnia 5 lipca 2024 roku.
Formularz mozna ztozyc¢:
a. Osobiscie w dni robocze:

- pn. od 7.30 do 15.30

- wt. od 7.30 do 17.30

- $r. od 7.30 do 15.30

- czw. od 7.30 do 15.30

- pt. od 7.30 do 13.30
w siedzibie Kujawsko-Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w
Bydgoszczy - ul. Piotrowskiego 11 (II pigtro)
b. poczta tradycyjna/przesytka kurierskg na adres: Kujawsko-Pomorska Izba
Rzemiosta i Przedsiebiorczoéci w Bydgoszczy - ul. Piotrowskiego 11, 85-098
Bydgoszcz
c. za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: projekty@izbarzem.pl.
W przypadku brakéw lub oczywistych omytek w Formularzu Zgtoszeniowym
Beneficjent Projektu zaktada mozliwo$¢ uzupetnienia i/lub korekty Formularza
zg}oszeniowegb do uczestnictwa w Projekcie w wyznaczonym terminie, o
ktérym Cech zostanie poinformowany przez Beneficjenta Projektu. Brak
uzupetnienia i/lub korekty we wskazanym terminie bedzie rownoznaczny z
rezygnacjq Cechu z procedury rekrutacyjnej.
O zakwalifikowaniu do udziatu w Projekcie Cech zostanie poinformowany
mailowo przez Koordynatora Projektu. Lista podstawowa przeprowadzonej
rekrutacji wraz z podziatem na lata (2024, 2025, 2026) zostanie takze
opublikowana na stronie https://izbarzem.pl/siec-rzemiosla-rekrutacja/

§6
Formy wsparcia w Projekcie

Po zakwalifikowaniu sie do Projektu, w ramach zadania 1 WYJAZDOWE DYZURY
W CECHACH - wzmocnienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta
realizowanego przez Beneficjenta Projektu, Cech uczestniczacy w Projekcie
bedzie miat prawo do uzyskania wsparcia w Projekcie w okresie od 01.07.2024
r.do 31.12.2026 r.

W ramach zadania Projektu zrealizowane zostang nastepujace dziatania:

4 SPECJALISTOW (z zakresu prawa, podatkéw i ksiegowosci, oswiaty,

zarzadzania i marketingu) - kazdy oddzielnie odwiedza dany Cech (w

dogodnych dla obu stron terminach) i wspiera go w doradztwie w w/w

dziedzinach.

e Dyzury poprzedzone bedq analiza i diagnozg zapotrzebowania i problemoéw
wystepujacych w danym Cechu oraz przygotowaniem Planu Dziatania, tak
aby sama wizyta byta juz dostosowana do potrzeb merytorycznego wsparcia
Cechu przez specjalistéw.

e 6 h wizyta specjalisty na dyzurze bedzie polegata na udzieleniu doradztwa w
danej dziedzinie, pokazaniu rozwigzan, udzieleniu informacji, odpowiedzi na
pytania.

e Po odbytym dyzurze dany specjalista dokona analizy rezultatdéw i przygotuje

Raport z listg zalecen i rekomendacji do stosowania w biezacej pracy Cechu.

KPIRT? Z
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Raport ten zostanie przekazany Cechowi przez Doradce.

3. Tematyka doradztwa specjalistycznego na wyjazdowych dyzurach obejmuje
zakres prawa, podatkéw i ksiegowos$ci, odwiaty, marketingu i zarzadzania o
minimalnych parametrach podzielonych na czesci:

a) Czes¢ 1: doradztwo z zakresu prawa

Obszar doradztwa w tej czesci obejmuje m.in.:

prawne aspekty dziatania cechéw rzemiesiniczych,

prawne aspekty funkcjonowania Srodowiska rzemieslniczego,

prawne aspekty funkcjonowania cechéw rzemie$lniczych w strukturze
rzemiosta,

prawne aspekty szkolnictwa zawodowego i doradztwa zawodowego,
podejmowanie dziatalnosci gospodarczej w stowarzyszeniach i fundacjach,
prawo pracy,

prawne aspekty zwigzane ze sprawowaniem nadzoru nad przygotowaniem
zawodowym w rzemiosle.

b) Czes¢ 2: doradztwo z zakresu podatkéw i ksiegowosci

Obszar doradztwa w tej czesci obejmuje m.in.:

rachunkowos¢ i zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong
dziatalnoscig cechéw rzemieslniczych,
ksiggowos¢ i podatki zwigzane z prowadzona dziatalnoéciq cechdéw

rzemieslniczych,

ksiggowos¢ i podatki w zakresie rozliczen organizacji pozarzadowych
zajmujacych sig szkolnictwem zawodowym, doradztwem zawodowym,
prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w stowarzyszeniach i fundacjach,
obowigzki sprawozdawcze organizacji non-profit.

Cze$¢ 3: doradztwo z zakresu oéwiaty

Obszar doradztwa w tej czesci obejmuje m.in.:

doradztwo oswiaty zawodowej,

doradztwo na rzecz podmiotéw zajmujacych sie ksztatceniem zawodowym w
systemie dualnym,

problematyka zwigzana ze sprawowaniem nadzoru nad przebiegiem
przygotowania zawodowego w rzemiosle.

d) CzesC 4: doradztwo z zakresu marketingu i zarzadzania

Obszar doradztwa w tej czesci obejmuje m.in.:

planowanie marketingowe i wdrazanie dziatah promocyjnych,
opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej cechéw rzemieslniczych,
wypracowanie i wdrazanie standardéw obstugi klienta przez cechy
rzemieslnicze (Cech moderatorem lokalnego biznesu),

nawigzanie i rozwoj wspotpracy w zakresie projektowania ustug dla

nowoczesnego rzemiosta.

4. Dyzury Doradcoéw bedq odbywaty sie bezposrednio w siedzibach Cechéw. Doktadny
harmonogram  przeprowadzonych form wsparcia zostanie okreslony po
przeprowadzonej rekrutacji przy uwzglednieniu podziatu na lata tj.:
od lipca 2024 do grudnia 2026 w podziale na:

a) 4 Specjalistéw odwiedzi 8 Cechéw w 2024
b) 4 Specjalistow odwiedzi 9 Cechéw w 2025

KPIR'?
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c) 4 Specjalistow odwiedzi 9 Cechéw w 2026.
Harmonogram ten zostanie opublikowany na stronie Projektu
https://izbarzem.pl/siec-rzemiosla-harmonogram/

Cech, w ramach Projektu ma prawo tylko raz skorzysta¢ z 4 form wsparcia 4
odrebnych Doradcéw (z zakresu prawa, podatkéw i ksiegowosci, osSwiaty,
zarzadzania i marketingu) opisanych w §6 pkt. 2

Bezposrednie dyzury w Cechach bedg odbywa¢ sie wytacznie w dni robocze.
Zgtaszajac Cech do Projektu - cztonkowie kadry zarzadzajacej Cechu zobowigzuja
sie do umozliwienia pracownikom Cechéw, ktérzy wezma udziat w dyzurach w 4
réznych terminach (w danym roku kalendarzowym):

a) udzielenia informacji Doradcom, ktorzy przed planowanym dyzurem
skontaktuje sie z Cechem w celu przeprowadzenia wstepnej analizy, diagnozy
zapotrzebowania i problemow wystepujacych w danym Cech,

b) pelnego uczestnictwa podczas 6 godzinnego spotkania z Specjalista (z zakresu
prawa, podatkdéw i ksiegowosci, oéwiaty, zarzadzania i marketingu),

c) poézniejszego uzupetnienia ewentualnych informacji niezbednych dla Doradcy w
celu przygotowania przez niego Raportu Koncowego,

d) udziale w ewaluacji (Raport Koncowy),

e) przedstawienia na prosbe Beneficjenta Projektu otrzymanych dokumentéw od
Specjalistéw z realizacji danej formy wsparcia odrebnych dla 4 zakreséw
(prawa, podatkéw i ksiegowosci, oéwiaty, zarzadzania i marketingu).

§7
Monitorowanie Uczestnikow Projektu

Cech uczestniczacy w Projekcie zobowigzany jest do:

a) udziatu we wszystkich 4 rodzajach wsparcia w trakcie realizacji przez Doradcow
dyzuréw, ktére zobowigzat sie zrealizowaé w ramach Projektu;

b) niezwiocznego poinformowania Beneficjenta Projektu o wszelkich zmianach
majacych wplyw na udziat w Projekcie oraz wszelkich ewentualnych
niedogodnoéciach zwigzanych ze wsparciem w tym takze w kontakcie z 4
wytypowanymi Specjalistami.

c) udzielenia Beneficjentowi Projektu wszelkich informacji niezbednych do
prawidtowego monitoringu i kontroli Projektu.

Podmiot (Cech) jest zobowigzany do aktywnego uczestnictwa w dyzurach we

wszystkich 4 rodzajach. W celu weryfikacji efektywnosci przeprowadzonego

wsparcia (dyzur) kazdy z Cechéw zobowigzuje sie do wypetnienia ankiet oraz
wszelkich innych dokumentéw niezbednych do prawidtowe] realizacji Projektu.

Podmiot (Cech) zobowiazuje sie wspotpracowac z podmiotami zewnetrznymi, ktore

na zlecenie Instytucji posredniczacej (Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu) lub

innych uprawnionych podmiotow mogq przeprowadzi¢ badanie ewaluacyjne.

Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo do wykluczenia Uczestnika z udziatu w

Projekcie w przypadku naruszenia przez niego postanowien Regulaminu.

Beneficjent Projektu dopuszcza mozliwos¢ wystania tzw. obserwatoréow doradztwa

na miejsce do siedzib Cechéw w trakcie trwania dyzuru w celu przeprowadzenia

monitoringu pracy Doradcéw - losowy monitoring.
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Dyzury bedq realizowane w terminach zgodnych z harmonogramem realizacji
Projektu.

Beneficjent Projektu ma prawo do dokonywania zmian w harmonogramie. Cech
bedzie na biezaco informowany o zmianach.

Beneficjent Projektu nie dopuszcza realizacji dyzuréw prowadzonych w ramach
Projektu w formie on-line.

Wsparcie bedzie realizowane zgodnie z zapisami Projektu oraz obowigzujgcymi
przepisami prawa.

§8

Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych oséb dziatajacych z ramienia Uczestnika
Projektu jest Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy
przy ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz, (KRS:000034337), e-mail:
rodo@izbarzem.pl, tel. 52 322 12 77.

W zwigzku z realizacjq Projektu KPIRiP w Bydgoszczy bedzie przetwarza¢ dane
osobowe o0s6b uczestniczacych w realizacji Projektu z ramienia Uczestnikéw
Projektu zgodnie z RODO oraz krajowymi przepisami dotyczacymi ochrony danych
osobowych w spos6b zapewniajacy odpowiedni poziom bezpieczenstwa tych danych
poprzez wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i organizacyjnych.
Szczegétowe informacje dotyczace celdw i sposobu przetwarzania danych
osobowych znajdujg sie w klauzuli informacyjnej - stanowigcej integralng czes¢
Formularza zgtoszeniowego.

§9

Postanowienia koncowe

Upowazniony przedstawiciel Uczestnika Projektu potwierdza czytelnym podpisem
prawdziwosc¢ i aktualnos$¢ danych, jak i ztozonych dokumentéw oraz o$wiadczen,
bedacych warunkiem jego udziatu w Projekcie.

Sprawy nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane sq przez Beneficjenta
Projektu.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od 24.06.2024 r. do 28.02.2027 r.

Beneficjent Projektu zastrzega sobie, ze Regulamin moze ulec zmianie w trakcie
naboru lub po jego zakonfczeniu w przypadku, gdy: istnieje koniecznoéé¢ dokonania
zmiany wynikajacej z odrebnych przepiséw, uniemozliwiajacych rozstrzygniecie
naboru; wystapi sytuacja nadzwyczajna, ktérej Beneficjent Projektu nie mogt
przewidzie¢ w chwili ogtoszenia lub po zakonczeniu naboru, a ktéra utrudnia lub
uniemozliwia przeprowadzenie procedury albo gdy jest to konieczne dla prawidtowej
realizacji Projektu.

Beneficjent Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie,
z wyjatkiem zmian skutkujacych nieréwnym traktowaniem Kandydatéw do
Projektu, chyba ze koniecznos¢ wprowadzenia tych zmian wynika z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa.

W przypadku zmiany Regulaminu Beneficjent Projektu zamieszcza w kazdym
miejscu, w ktérym podat Regulamin do publicznej wiadomosci informacje o jego
zmianie, aktualng tresc oraz termin, od ktérego zmiana obowigzuje.

KPIR'?
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7. Aktualny Regulamin uczestnictwa w Projekcie wraz z zatacznikami bedzie dostepny
na stronie internetowej: www.izbarzem.pl
Zatgczniki:

1.

Formularz zgtoszeniowy bedacy deklaracjg przystapienia do udziatu w projekcie w
ramach zadania 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH - wzmocnienie i rozwéj
dialogu spotecznego w sieci rzemiosta — wraz z podpisanym oswiadczeniem.

Zatwierdzam:

DYREKTOR
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE +SIEC RZEMIOSLA -
KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO”
- zadanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH
— wzmocnienie i rozwéj dialogu spotecznego w sieci rzemiost
Projekt ,Sieé¢ rzemiosta — kompleksowe wsparcie partneréow dialogu spotecznego”
nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23 wspdlifinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczania spotecznego,
Dziatania FEKP. 08.07, Dziatania w zakresie wzmocnienia potencjatu partnerow spotecznych, Celu
szczegotowego EFS+.CP4.D- Wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsiebiorstw i przedsiebiorcéw do
zmian, wspieranie aktywnego i zdrowego starzenia sig oraz zdrowego i dobrze dostosowanego Srodowiska
pracy, ktére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-
2027

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY

Nalezy wypetnié DRUKOWANYMI LITERAMI

DANE PODMIOTU ZGLOSZAJACEGO CHEC UDZIALU

W PROJEKCIE ,,SIEC RZEMIOSLA — KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW
DIALOGU SPOLECZNEGO” - zadanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH -
wzmochienie i rozwéj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta

PELNA NAZWA CECHU

FORMA OGRANIZACYJINO-PRAWNA (np. stowarzyszenie, fundacja)

NUMER NIP

STAN ZATRUDNIENIA W ETATACH W OSTATNIM ZAMKNIETYM ROKU

SIEDZIBA CECHU (PELNY ADRES)

WOJEWODZTWO

POWIAT

KPIR'?
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GMINA

TELEFON E-MAIL

www

OSOBA DO KONTAKTU (imie i nazwisko, stanowisko w cechu, telefon, mail)

STATUS PODMIOTU PRZYSTEPUJACEGO DO PROJEKTU:
Prosimy zaznaczy¢ , X" we wiasciwym miejscu

o cztonek Kujawsko-Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsigbiorczosci w Bydgoszczy
o cztonek upowazniony przez Izbe do sprawowania nadzoru nad przebiegiem przygotowania

zawodowego w rzemiosle (art. 3 ust. 6 ustawy o rzemiosle)

Zataczniki:

1. Umowa zrzeszenia w KPIRIiP w Bydgoszczy (kopia poswiadczona za
zgodnosc¢ z oryginatem)

2. Petnomocnictwo dla osoby podpisujacej formularz zgloszeniowy, ktérego
dane nie widnieja w rejestrze KRS - dot. np. Kierownika lub Dyrektora
biura (jesli dotyczy).
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Klauzula informacyjna
Kujawsko-Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy

dla uczestnikow Projektu

W celu wykonania obowigzku natozonego art. 13 i 14 RODO! , w zwigzku z art. 88 ustawy
wdrozeniowej?, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych osobowych
w ramach realizacji projektu ,SIEC RZEMIOSEA - kompleksowe wsparcie partneréw dialogu
spotecznego” nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23 wspoifinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze europejskie na wsparcie w
obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczenia spotecznego, Dziatania FEKP.08.07 Dziatania w
zakresie wzmocnienia potencjatu partneréw spotecznych, Celu szczegotowego EFS+.CP4.D
- Wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsigbiorstw i przedsiebiorcow do zmian,
wspieranie aktywnego i zdrowego starzenia sig oraz zdrowego i dobrze dostosowanego
4rodowiska pracy, ktére uwzglednia zagrozenia dla zdrowia - programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (FEdKP):

1. Informacje ogdlne

Za przetwarzanie danych osobowych odpowiada wielu administratoréw, zgodnie z art.
87-88 ustawy wdrozeniowej.

Kazdy administrator samodzielnie odpowiada za ochrone danych osobowych oraz
informowanie oséb, ktérych dane dotycza o tym, w jaki sposob przetwarza dane osobowe.

Administratorzy beda przetwarza¢ oraz wzajemnie udostepnia¢ dane osobowe w celu
wykonywania zadan zgodnie z wihaéciwosdcig ustalona w przepisach prawa lub umowach.

II. Administrator danych dla uczestnikéw Projektu

Administratorem danych osobowych jest Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i
Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, NIP 5541009423, KRS 0000034337, ul. Maksymiliana
Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz (dalej: Izba).

Izba dziata przez przedstawicieli administratora danych osobowych, zgodnie ze strukturg
organizacyjna.

Administratorami danych osobowych dla programu FEdKP sg rowniez:

e Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego w Toruniu, Plac
Teatralny 2, 87-100 Torun;

e Wojewodzki Urzad Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun;

e Miasto Bydgoszcz, ul. Jezuicka 1, 85-102 Bydgoszcz;

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., 5.1-88; Dz. Urz. UE L 127 2 23 maja 2018, s. 2 oraz Dz. Urz. UEL 74 z
4 marca 2021, s. 35).

2 Jstawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie
finansowej 2021-2027 (Dz. U. poz. 1079).
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e Minister whasciwy do spraw rozwoju regionalnego wykonujacy zadania panstwa
cztonkowskiego;

e wnioskodawcy, beneficjenci, instytucje kontrolujace i audytowe, w zakresie w
jakim realizujg swoje wtasne cele przetwarzania danych.

III. Cel przetwarzania danych

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z udzialem w Projekcie ,SIEC
RZEMIOSEA - KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOrECZNEGO” -
zadanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH - wzmochienie i rozwoj dialogu spotecznego
w sieci rzemiosta, ktéry realizowany jest w ramach programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, dalej FEAKP 2021-2027. W szczegdlnoci
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w celu monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz dla
celéw zwigzanych z okreslaniem kwalifikowalnoéci uczestnikéw.

IV. Podstawa przetwarzania

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w zwigzku z wypetnieniem obowigzku prawnego
(art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit b i j RODO) cigzacego na administratorze, ktory
wynika z ustawy wdrozeniowej, rozporzadzenia ogélnego? i innych powigzanych aktéw oraz
ustawy o finansach publicznych, a takze ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.

Ponadto przygotowujemy i realizujemy umowy, ktérych sq Panstwo strong, a
przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do ich zawarcia i wykonania (art. 6 ust.
1 lit b RODO).

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji celu okreslonego w punkcie
ITT klauzuli informacyjnej. Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci
podjecia stosownych dziatan, w tym brak mozliwosci dofinansowania projektu, udziatu w
projekcie, realizacji Pafistwa sprawy lub nawigzania kontaktu.

V. Kategorie przetwarzanych danych
W zaleznosci od procesu mozemy przetwarzac nastepujace kategorie Panstwa danych*:

1) dane identyfikujace osoby fizyczne, takie jak imie i nazwisko, adres poczty
elektronicznej, numer telefonu, stanowisko

2) inne dane niezbedne do realizacji zadania 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH -
wzmocnienie i rozwéj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta, w tym dot. oséb zwigzanych
z realizacjg projektow.

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace
wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu
Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021 r., s. 159—
706 z pdin. zm.).

4 Zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.
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Dane pozyskujemy bezposrednio od osdéb, ktérych one dotyczg, albo od instytucji i
podmiotéw zaangazowanych w realizacje FEdKP

VI. Okres przetwarzania i przechowywania danych

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane do czasu rozliczenia FEdKP oraz uptywu okresu
archiwizacji dokumentacji zwigzanej z tym programem.

Bedziemy przechowywac Panstwa dane osobowe zgodnie z przepisami o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach, w tym przez okres co najmniej 5 lat od 31 grudnia roku,
w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz tut. Izby, z zastrzezeniem przepisow, ktore
moga przewidywal diuzszy termin przeprowadzania kontroli, a ponadto przepisow
dotyczacych pomocy publicznej i pomocy de minimis oraz przepisow dotyczacych podatku
od towardw i ustug.

Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
okreélonych w pkt III. Dalsze przetwarzanie danych osobowych moze wynika¢ z
koniecznosci zapewnienia zgodnosci z okresem archiwizacji FEKP 2021-2027 oraz z
przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Na podstawie art. 17 ust. 3 lit. b i d RODO, nie jest mozliwe usuniecie danych osobowych
niezbednych do wywigzania sig z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na
mocy prawa Unii lub prawa panstwa cztonkowskiego oraz celéw archiwalnych w interesie
publicznym. Ponadto majac na uwadze cel i podstawe prawng przetwarzania danych w
ramach FEKP 2021-2027, osobie ktérej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo do
usuniecia albo przenoszenia tych danych.

VII. Odbiorcy danych osobowych
Panstwa dane osobowe moga by¢ powierzane lub udostepniane:

1) podmiotom, ktérym zlecilismy wykonywanie zadan w ramach FEdKP, tj. swiadczacym
ustugi na rzecz tut. Izby w zakresie serwisu i wsparcia systemow informatycznych,
utylizacji dokumentacji niearchiwalnej, przekazywania przesytek pocztowych, lub
podmiotom dokonujacym badan, kontroli, ewaluacji na zlecenie Wojewddztwa Kujawsko -
Pomorskiego oraz Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Toruniu w zwigzku z realizacjg FEdKP
oraz zawartej umowy nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23-00 o dofinansowanie projektu ,SIEC
RZEMIOStA - kompleksowe wsparcie partneréw dialogu spotecznego” nr FEKP.08.07-
IP.01-0001/23 ;

2) ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju regionalnego, ktéry wykonuje zadania
panstwa cztonkowskiego, ministrowi wiaéciwemu do spraw finanséw publicznych,
prezesowi zaktadu ubezpieczer spotecznych, instytucjom posredniczacym, instytucji
audytowej, a takze podmiotom, ktére wymienione podmioty powierzajg realizacje zadan
na podstawie odrebnej umowy, w zakresie niezbednym do realizacji ich zadan wnikajacych
z przepiséw ustawy wdrozeniowej oraz zawartej umowy nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23-00
o dofinansowanie projektu ,SIEC RZEMIOSKA - kompleksowe wsparcie partnerow dialogu
spotecznego” nr FEKP.08.07-IP.01-0001/23.

Wskazane powyzej podmioty udostepniajg sobie nawzajem dane osobowe niezbedne do
realizacji ich zadan, w szczegélnosci przy pomocy systemow informatycznych.

VIII. Prawa osob, ktorych dane dotyczg



dla Kujaw i Pomorza Unig Europejska

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez S ok, Samorzad Wojew6dztwa
£ F f Kujawsko-Pomorskiego

Zgodnie z rozporzadzenia 2016/679, osobom, ktérych dane dotyczg przystuguje prawo
dostepu do tresci swoich danych, otrzymania ich kopii oraz do ich sprostowania, usuniecia
(jesdli nie zaistniaty okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 3 RODO), a takze do
ograniczenia przetwarzania, jak rowniez do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania lub
przenoszenia tych danych.

Gdy dane osobowe sg przetwarzane na podstawie zgody, maja Parstwo prawo do cofniecia
tej zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnoé¢ z prawem przetwarzania,
ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Powyzsze prawa moga w szczegdlnych przypadkach podlegaé ograniczeniom wynikajacym
Z przepisow prawa.

Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (na adres: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) o ile uwazajq
Panstwo, ze przetwarzanie Paristwa danych osobowych odbywa sie w sposdb niezgodny z
prawem.

IX. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane osobowe nie sg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany w celu podjecia
jakiejkolwiek decyzji oraz profilowania.

X. Przekazywanie danych do paiistwa trzeciego

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego, poza Europejski
Obszar Gospodarczy lub do organizacji miedzynarodowej innej niz Unia Europejska.

XI. Kontakt z administratorem danych i inspektorem ochrony danych

W sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych moga Pafstwo kontaktowaé
sie z administratorem:

1) poczty tradycyijna kierujac korespondencje na adres administratora:

Kujawsko - Pomorska Izbe Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy (KRS:
0000034337), mail: rodo@izbarzem.pl, tel: 52 3226001.

2) Izba nie powotata Inspektora Danych Osobowych.
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OSWIADCZENIE

W ZWIAZKU Z PROCESEM REKRUTACII I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE ,SIEC

RZEMIOSLA — KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO”

ZADANIE 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH
- wzmochienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta

Dziatajac w imieniu i na rzecz CeChu ... oswiadczam, ze:

1.

zapoznatam/-em sie z REGULAMINEM REKRUTACII I UCZESTNICTWA W
PROJEKCIE ,SIEC RZEMIOStA - KOMPLEKSOWE WSPARCIE PARTENROW
DIALOGU SPOLECZNEGO” - zadanie 1 WYJAZDOWE DYZURY W CECHACH -
wzmocnienie i rozwdéj dialogu spotecznego w sieci rzemiosta, a podmiot ktéry
reprezentuje akceptuje jego postanowienia i zobowigzuje sig do nich stosowac;
zostatem/am poinformowany/a, ze Projekt jest wspodifinansowany ze srodkow
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,

podane w Formularzu zgtoszeniowym informacje odpowiadajg stanowi
faktycznemu i sq prawdziwe na dzien jego ztozenia — pod rygorem negatywnych
skutkow za podanie nieprawdziwych informaciji,

na dzien przystgpienia do projektu ,SIEC RZEMIOStA - KOMPLEKSOWE
WSPARCIE PARTENROW DIALOGU SPOLECZNEGO” - zadanie 1 WYJAZDOWE
DYZURY W CECHACH - wzmocnienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci
rzemiosta, organizacja jaka reprezentuje spetnia wymogi kwalifikacyjne do
projektu,

podmiot, ktéry reprezentuje prowadzi dziatalnos¢ statutowg na terenie
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

wypetniajagc FORMULARZ ZGEOSZENIOWY deklaruje jednoczesnie udziat
Pomiotu (Cechu) ktéry reprezentuje w Projekcie w zadaniu 1 WYJAZDOWE
DYZURY W CECHACH - wzmocnienie i rozwdj dialogu spotecznego w sieci
rzemiosta,

zapoznatem sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania danych osobowych
zawartych w klauzuli informacyjnej dla Uczestnika Projektu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym
oéwiadczeniu oraz FORMULARZU ZGEOSZENIOWYM dla potrzeb realizacji procesu
rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie ,Sie¢ Rzemiosta - Kompleksowe Wsparcie Partneréw
Dialogu Spotecznego” - Zadanie 1 Wyjazdowe Dyzury w Cechach

Pieczatka Cechu

5 W przypadku gdy przedstawiciel Cechu nie jest wymieniony w KRS wymagane jest odrgbne petnomocnictwo

KPIR"?







