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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/09/2024/ME
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACE)
50.000 ZLOTYCH NETTO (TJ. BEZ PODATKU VAT) W ZAKRESIE
OPRACOWANIA MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO SZKOLEN - 4 TEMATY

Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci w Bydgoszczy zaprasza do skfadania ofert na
opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen - 4 tematy w projekcie pod tytutem ,,Sie¢ rzemiosta
- kompleksowe wsparcie partneréw dialogu spotecznego” nr FEKP.08.07-1P.01-0001/23
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wtaczania spotecznego, Dziatania FEKP. 08.07,
Dziatania w zakresie wzmocnienia potencjatu partneréw spotecznych, Celu szczegotowego EFS+.CP4.D-
Wspieranie dostosowania pracownikéw, przedsigbiorstw i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie
aktywnego i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze dostosowanego $rodowiska pracy, ktére
uwzglednia zagrozenia dla zdrowia programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(dalej: Projekt).

I. TRYB ZAMOWIENIA
Dostawa niniejszego zamowienia odbywa sie na mocy zapisow:
a) Sekcja 3.2.1. pkt. 1a) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnoéci wydatkdw na lata 2021-2027. (z dnia
18 listopada 2022 r.), gdzie zasady konkurencyjnosci nie stosuje sig do zamoéwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 50.000 zt netto.
b) § 10 Ust. 2 Umowy nr FEKP.08.07-1P.01-0001/23-00 o dofinansowanie projektu ,Sie¢ Rzemiosta —
kompleksowe wsparcie partneréw dialogu spotecznego” nr FEKP.08.22-12.00-0002/23 programu
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w przypadku zaméwieri o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej kwoty 50 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), gdzie Zamawiajacy zobowigzany jest do
dokonywania wydatkow:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnhieciu zatozonych celow;

2) w sposéb umozliwiajacy terminowg realizacjg Projektu;

3) w wysokoéci i terminach wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (PZ)

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie czterech autorskich programéw szkoleniowych do
platformy e-learningowej (dzieta) —opracowanie 4 pakietéw szkoleniowych (program + materiaty
szkoleniowe) niezbednych na potrzeby szkoler on-line dla kadry rzemiosta tj. kadr KPIRiP
(pracownicy, Zarzad) i kadr Cechéw (pracownicy, Starsi/Podstarsi Cechow).

2. Cel zamdwienia: EDUKACJA CYFROWA KADR RZEMIOStA — podnoszenie kompetencji i
umiejetnosci w formie e-learningowej przez okres trwania projektu w latach 2024-2027.
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1l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

1.

7.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia obejmuje opracowanie materiatéw edukacyjnych do

szkolen - 4 tematy w zakresie:

a) stworzenia materiatéw przez specjalistéw do umieszczenia na bazie platformy e-learningowej

do nauki zdalnej indywidualnej na odlegtosc.

b) éredni czas przygotowania materiatu przez 1 specjalistg - 10h.

Na podstawie opracowanych programéw szkoleniowych zostang zrealizowane 2 godzinne

szkolenia on-line z wykorzystaniem opracowanych materiatéw szkoleniowych, ktore nastepnie

z0stang przekazane Specjalistom zajmujacym sie dostawg platformy e-learningowe]j do obroébki
graficznej i dostosowania do roznych, atrakcyjnych form nauczania oraz dostepnosci dla

Uczestnikow szkolen np. odczyt, odstuch, wydruk itp.

Tematy pakietéw szkoleniowych — Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych w

podziale na 4 tematy szkoleniowe przy czym jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub

wiecej czesci.
CZESC 1: Ochrona danych osobowych w instytucjach rzemiosta — RODO
CZESC 2: Niwelowanie barier spowodowanych negatywnymi stereotypami i dyskryminacja
kadr i interesariuszy rzemiosta,
CZESC 3: Etyka w rzemiosle,
CZESC 4: Poznaj partneréw dialogu spotecznego

Forma materiatow dla kazdej czesci tematycznej:

a) Elektroniczna z mozliwoscig edytowania, tylko tekst w Word lub prezentacja np. PowerPoint,
czcionka Times New Roman 12 interlinia 1,5 cm, marginesy z kazdej strony 2,5 cm.

b) Godzina dydaktyczna dla prezentacji tekstu =1 godzina zegarowa = 60 minut.

c) W sumie materiat musi wypetnic¢ 2 godziny zegarowe — 120 minut.

d) Minimalna objeto$¢ pakietu szkoleniowego (program + materiat szkoleniowy) powinna
zawiera¢ 24 znormalizowane strony (1800 znakéw ze spacjami na strong).

Kazdy program szkolenia powinien zawiera¢ nastgpujace elementy:

a) Temat szkolenia

b) Cele szkolenia: ogdlny i szczegétowe

c) Treéci szkolenia (w punktach)

d) Metody pracy (preferowane)

e) Narzedzia/pomoce do wykorzystania podczas szkolenia on-line

Kazdy materiat szkoleniowy powinien sktadac sig z nastepujgcych elementow:

a) Wstep (odniesienie sig do tematu szkolenia).

b) Omowienie tresci szkolenia/omoéwienie tematu szkolenia.

¢) Ewentualne wskazanie przyktadéw dobrych praktyk.

d) Wskazanie bibliografii do szerszego eksplorowania danego tematu/zagadnienia.

e) Dwa testy wiedzy tj. pre —test i post-test. Kazdy test musi zawieraé 8 pytan z odpowiedziami
jednokrotnego wyboru.

f) Materiat szkoleniowy powinien umozliwiaé uczestnikom szkolenia jak najlepsze
przygotowanie sig do 2 godzinnego szkolenia w formie on-line. Powinien by¢ takze
materiatem opisowym umozliwiajacym samodzielng pracg nad tredciami szkolenia. Pakiet
szkoleniowy powinien stanowi¢ spdjng catosc.

g) Materiaty opracowane nalezy przesyla¢ kazdorazowo na adres mailowy Zamawiajacego:
projekty@izbarzem.pl

Wymagania zwigzane z wykonaniem zamowienia:
O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujgce
wymagania:
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a) posiadania uprawnieri do wykonywania okreslonej dziatalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania — Zamawiajacy nie okre$la w tym zakresie
szczegétowych wymagan, ktérych spetnienie ma wykazac Wykonawca;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia - Zamawiajacy nie okreéla w tym zakresie szczegétowych
wymagan, ktérych spetnienie ma wykaza¢ Wykonawca;

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia — tj. wykaza, iz dysponujg co najmniej 1 (jedng) osobg skierowang
przez wykonawce do realizacji zamoéwienia, ktora bedzie odpowiedzialna za zrealizowanie
przedmiotu zamowienia, posiadajacg nastepujace wyksztatcenie oraz nastgpujace
doswiadczenie:

d) posiada wyksztatcenie: co najmniej wyzsze,

e) posiada doswiadczenie w zakresie przygotowywania publikacji/
artykutéw/opracowari/materiatéw szkoleniowych w tym prezentacji (bycie autorem lub
wspotautorem) 2 szt. w ciggu ostatnich 5 lat.

Do Formularza ofertowego Wykonawca dotacza obligatoryjnie CV (Curriculum Vitae) autora/ow w
dowolnej formie potwierdzajace powyzsze wymagania w danej tematyce wybranej/ych czgsci
zamoOwienia, na jaka sklada oferte za ceng jaka proponuje w ofercie.

8.
a)

b)

c)

f)

Prawa autorskie

Wykonawca zobowiazuje sie, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy tworczej i naukowej
wytworzone w ramach realizacji Umowy, ktérych cechy $wiadcza o tym, ze moga by¢
przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w ramach licencji otwartej typu
,Creative Commons” (,CC”), a jesli beda to utwory zwigzane z komunikacjg i widocznoscia (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), zobowigzuje sie do
przeniesienie autorskich praw majatkowych do takiego utworu na okre$lonych w Umowie polach
eksploatacji

Dobér konkretnego rodzaju licencji CC oraz sposobu publikacji zapewniajgcej otwarty dostegp,
okreéla Zamawiajacy, zgodnie z celem Projektu.

W przypadku utwordw zaleznych, do ktérych majatkowe prawa autorskie nie wygasty, a autorzy
i spadkobiercy nie godzg si¢ na uwolnienie prawa licencji, Wykonawca udostepni je na zasadach
okreélonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
22022 r. poz. 2509).

Wykonawca sktada pisemne oéwiadczenie/zapewnienia dotyczace majatkowych praw
autorskich w zwiazku ze ztozeniem oferty na przygotowanie i opracowanie materiatéw
edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr Rzemiosta (wg udostepnionego wzoru) — ktore
stanowi czeé¢ oferty. Brak ztozenia o$wiadczenia stanowi podstawe do odrzucenia oferty.
Wykonawca potwierdza, ze wynagrodzenie umowne (ofertowe) bedzie stanowi¢ catkowite
honorarium Wykonawcy za udostgpnione utworow w ramach licencji otwartej typu ,Creative
Commons” i/lub za przeniesienie autorskich praw majatkowych do przedmiotu umowy (utworu)
na wszystkich polach eksploatacji zgodnie z pisemnym oéwiadczeniem/zapewnieniem
dotyczacym majatkowych praw autorskich w zwiazku ze ztozeniem oferty.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego prawa do ingerowania w strukture utworu,
dokonywania opracowan adaptacji, tfumaczen i utworéw zaleznych. W szczegdlnosci
Wykonawca wyraza zgode na jego opracowanie redakcyjne, tj. na wykonanie redakcji
merytorycznej, jezykowej, technicznej i korekty, zgodnie z zasadami poprawnosci jezykowej oraz
na podstawie polskich norm wydawniczych oraz wytycznych wykonawcy platformy e-
learningowej. Wyraza takze zgode na zamieszczenie informacji o publikacji w bazach danych ina
stronie internetowej Kujawsko-Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy.
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g) Kujawsko-Pomorska Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy nie zwraca autorom
nadestanych materiatéw oraz zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy ich publikacji bez podania
przyczyny.

Do Formularza ofertowego Wykonawca dotacza obligatoryjnie podpisane Oswiadczenie/zapewnienie
Wykonawcy/6w (dla kazdego autora osobno) dotyczace majatkowych praw autorskich w zwigzku ze
ztozeniem oferty na opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr
Rzemiosta, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

9. Wymogi edytorskie:
I. Przygotowanie tekstow.
1. Wszystkie teksty nalezy przesyta¢ w postaci elektronicznej (Word).

2. Do artykutu nalezy dotaczy¢:

a. bibliografie zatacznikows,
b. notke o autorze (zawdd lub tytut naukowy, miejsce pracy).

3. Wszelkie grafiki, zdjecia oraz schematy powinny by¢ dofaczone w oddzielnych, oryginalnych
plikach. Ich wymiary powinny by¢ nie mniejsze, niz te, ktére majg by¢ uzyskane po wydruku, oraz
mozliwie jak najlepszej jakosci (rozdzielczo$¢ 300 dpi w skali 1:1). W przypadku dostarczenia
ilustracji ztej jakosci Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ich niezamieszczania.

Il. Normalizacja tekstu.

1. Marginesy: 2,5 cm z kazdej strony.

2. Czcionka tekstu gtéwnego: Times New Roman 12 pkt; interlinia 1,5.

3. Czcionka przypiséw: Times New Roman 10 pkt; interlinia 1,0.

4. Objeto$¢ artykutu zgtaszanego do wybranej czgsci zaméwienia (wraz z bibliografia, abstraktami i
stowami kluczowymi) musi mie¢ minimum 24 strony i nie moze przekracza¢ 40 stron wydruku
komputerowego w formacie A4.

Tekst powinien by¢ wyjustowany.

Tytut, podtytut i $rédtytuty: Times New Roman, bold.

Rysunki i fotografie nalezy lokalizowa¢ w tekscie gtdwnym za pomocg podpiséw.

Nalezy poda¢ zrédta wszystkich materiatow ilustracyjnych (zdjeé, rysunkéw, wykresow,
schematow, tabel itp.).

9. Nie nalezy stosowa¢ tzw. twardych spacji i migkkich enterow.

lll. Cytaty i wyrézniki.

1. Cytaty o diugoéci do 5 werséw nalezy zapisywac kursywa, dtuzsze nalezy wyrdzniac¢ wcieciem z

obu stron, czcionka prosta, 12 pkt.

2. Cytaty obcojezyczne powinny by¢ przettumaczone w przypisie (ttumaczy autor tekstu).

3. Opuszczenia w cytacie pochodzace od autora artykutu nalezy zaznaczy¢ trzema kropkami w
nawiasie potokragtym.

4. Uzupetnienia i komentarze odautorskie w cytacie nalezy podawaé w nawiasie kwadratowym.

5. Jeéli w obrebie jednego cudzystowu wystepuje drugi cudzystéw, do jego wyodrebnienia nalezy
stosowac znak «».

IV. Zapis nazwisk.

1. W tekécie gtéwnym nazwiska oséb przywotywanych po raz pierwszy nalezy podawac w petnym
brzmieniu (rozwija¢ inicjaty imion, jesli to mozliwe); pézniej nalezy podawac samo nazwisko.

2. Jedli dwie postaci nosza to samo nazwisko (np. Jan i Jedrzej Sniadeccy), w przypadku gdy nie jest
oczywiste, o ktérej z nich mowa, nalezy powtdrzyé imig lub wskaza¢ te osobg za pomoca
omowienia.

V. Skréty.

1. Nalezy podawa¢ petne nazwy instytucji, organizacji, urzeddw itp. przy ich pierwszym pojawieniu
sie w tekécie (w nawiasie nalezy podac skrot nazwy, jedli bedzie przywotywana w dalszej czgsci
tekstu). Nalezy wprowadzac jeden skrot dla jednej nazwy.

® N o w
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2. Skréty nalezy stosowaé konsekwentnie — jesli skrét zostat wprowadzony, od tego miejsca

zastepuje on w tekécie dang nazwe za kazdym razem, gdy ona sig pojawia.
VI. Przypisy.

1. Przypisy nalezy umieszcza¢ na dole strony.

2. Przypisy w tabelach majg numeracje oddzielng od przypiséw w teksécie gtdwnym.

3. Tytuty prac cytowanych po raz pierwszy nalezy podawac w przypisie w petnym brzmieniu. Zawsze
nalezy podawa¢ podtytut publikacji. Przy kolejnym przywotaniu tytut nalezy skréci¢ do czytelnej
postaci, dodajac wielokropek i rezygnujac z podawania ponownie miejsca i roku wydania. W
przypadku cytowania publikacji obcojezycznej — tytut i dane bibliograficzne podajemy w jezyku
publikacji.

4. W przypisach konsekwentnie nalezy stosowac nastgpujace oznaczenia: tenze/taz, tamze, ttum.,
wstep, post., (red.), oprac., i in., t., cz., z., nr, [omw] - brak miejsca wydania, [bdw] — brak daty
wydania, [omdw] — brak miejsca i daty wydania, zob., por., zob. szerzej: (z dwukropkiem), za: (z
dwukropkiem), i nast.

5. W przypadku wiekszej niz trzech liczby autorow (redaktoréw, ttumaczy) nalezy podac inicjat
(inicjaty) imienia i nazwisko alfabetycznie pierwszego z nich i dodac do niego skrét:iin.

6. W przypadku dwdch lub trzech miejsc wydania (miejscowodci), nalezy je zapisywac z myslnikami
(np. Wroctaw—Krakow).

7. Jeéliimie zaczyna sie dwuznakiem (np. Sz, Cz), nalezy zapisac tylko pierwsza litere; wyjatkiem jest
Ch.

8. Nie nalezy stosowa¢ skrotow: op. cit., lok., cit., ibidem.

VII. Struktura przypisow.

1. Przypis archiwalny:

petna nazwa archiwum (gdy pojawia sig¢ po raz pierwszy) i w nawiasie formutka ,dalej:” oraz
proponowany skrét tej nazwy do stosowania za kazdym kolejnym razem, po przecinku — nazwa zespotu,
po przecinku — sygnatura, po przecinku — nazwa dokumentu (kursywa) lub jego opis (np. list,
sprawozdanie) i data, po przecinku — numer karty (strony).

PRZYKLADY:

Archiwum Instytutu Pamieci Narodowej, Oddziatowe Biuro Udostgpniania i Archiwizacji Dokumentéw w
Krakowie (dalej: AIPN, OBUIiAD w Krakowie), IPN Kr 144/1, Materiaty Wojewddzkiej Komisji
Kwalifikacyjnej. Oswiadczenie Pawta Kosiby z dnia 4 X 1990 r., k. 57.

APK, UWSI. (skrét, gdy wczeéniej pojawita sie petna nazwa miejsca przechowywania zrédfa), sygn. 736,
sprawozdanie z dziatalnosci Policji Wojewddztwa Slaskiego za 1928 1., 511929 ., k. 57.

2. Ksigzka:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytuf (kursywa). Podtytut (kursywa), numer tomu, miejsce i rok wydania,
strona (ew. zakres stron). W przypadku ksiagzki pod redakcja po tytule ksigzki podajemy inicjat imienia i
nazwisko redaktora, nastepnie: miejsce i rok wydania, strona.

PRZYKLADY:

B. Prus, Lalka, Wroctaw 1998, s. 100-200.

Polszczyzna na co dzieri, M. Banko (red.), Warszawa 2006, s. 420.

3. Publikacja w pracy zbiorowej:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytuf (kursywa). Podtytut (kursywa), w: tytuf pracy zbiorowej (kursywa),
numer tomu (jedli jest), inicjat imienia i nazwisko redaktora, miejsce i rok wydania, strona.

PRZYKLAD:

W. Nowak, Urzgd Ochrony Paristwa, w: Historia stuzb specjalnych, t. 3, K. Kowalski (red.), Warszawa 1999,
s. 36.

4. Artykut w zbiorze tego samego autora:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytuf (kursywa). Podtytut (kursywa), w: tenze/taz, tytut zbioru
(kursywa), numer tomu, miejsce i rok wydania, strona.
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PRZYKLAD:

M. Janion, Apokalipsa bez zbawienia. Tematy jeanpaulowskie, w: taz, 2yjqc, tracimy zycie. Niepokojqce
tematy egzystencji, Warszawa 2001, s. 15, 17.

5. Artykut w czasopi$mie:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytuf (kursywa). Podtytut (kursywa), , Tytut Czasopisma”, rok wydania,
numer wdanym roku, zeszyt ew. cze$¢ (wopisie nalezy stosowac cyfry arabskie), strony.
PRZYKLAD:

W. Nowak, Sfuzba wiezienna, ,,Prokuratura i Prawo” 2009, nr 4, cz. 2, s. 13.

6. Artykut w dzienniku:

inicjat imienia i nazwisko autora artykutu, tytuf (kursywa). Podtytut (kursywa), , Tytut Dziennika”, data
dzienna.

PRZYKLAD:

K. Kowalski, Energia wiatrowa. Nowe mozliwosci, ,Rzeczpospolita”, 2 111 2020 r.

7. Artykuty lub dokumenty zamieszczone na stronach internetowych:

inicjat imienia i nazwisko autora, tytut artykutu (dokumentu) (kursywa). Podtytut (kursywa), ew. nazwa
portalu, data publikacji na stronie, adres internetowy, w nawiasie kwadratowym informacja o dacie
dostepu.

PRZYKLAD:
B. Sajduk, Chinski krok w strone batkanizacji Internetu, Nowa Konfederacja, 14 IX 2020 r.,

https://nowakonfederacja.pl/chinski—krok-w-strone—balkanizacji—intemetu/ [dostep: 29 111 2021].
VIIl. Bibliografia zatacznikowa.

1. Przy sporzadzaniu bibliografii zatacznikowej kolejne pozycje nalezy szeregowa¢ w porzadku
alfabetycznym.

2. Rekomendowany format bibliografii zatgcznikowej:
PRZYKLADY:
Kowalski W., Stuzba wiezienna, ,Prokuratura i Prawo” 2009, nr 4, cz. 2, s. 12-20.
Nowak W., Urzgd Ochrony Paristwa, w: Historia stuzb specjalnych, t. 3, K. Kowalski (red.),
Warszawa 1999, PWN, s. 32—47.
Sekretna wojna. Z dziejéw kontrwywiadu Il RP, Z. Nawrocki (red.), Poznan 2014.
Nalezy poda¢ osobno: pozycje zapisywane alfabetem niefaciriskim (np. literatura rosyjska),
srédta internetowe, materiaty archiwalne, akty prawne i orzecznictwo.

3. Akty prawne nalezy szeregowac¢ wedtug hierarchii przyjetej dla tego typu dokumentoéw, tj. w
porzadku:
- konstytucja,
- ratyfikowane umowy miedzynarodowe,
- rozporzadzenia, dyrektywy i decyzje UE,
- ustawy i rozporzadzenia z mocg ustawy,
- rozporzadzenia,
- akty prawa miejscowego.

W przypadku nieprzestrzegania przez autora ww. wymogdéw edytorskich Zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwoéé zwrdcenia tekstu Wykonawcy do poprawy.

IV. WARUNKI, MIEJSCE | PLANOWANY TERMIN REALIZACII ZAMOWIENIA
1. Termin waznosci i zwigzania oferta wynosi 45 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
2. Miejsce dostawy zaméwienia: Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosfa i Przedsigbiorczosci w
Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz
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Termin dostawy przedmiotu zaméwienia: planowany termin realizacji zadania w postaci
przygotowania 4 pakietow szkoleniowych dla kadry rzemiosta liczony jest od dnia podpisania
umowy we wrze$niu 2024 do 15.10.2024 (wersja elektroniczna i papierowa).
Oferent zapozna sie z treécig i ztozy o$wiadczenia okreslone w Formularzu ofertowego m. in. w
zakresie sankji zwigzanych z konfliktem zbrojnym na Ukraing, zakresu wykluczenia podmiotow
z zamoéwienia.
W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Niniejsze zamdwienie nie jest ogtoszeniem ani zapytaniem o ceng w rozumieniu ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow Kodeksu Cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie beda rozpatrywane.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowiazuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w catoéci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajacego do sktadania wyjasniert czy powodow
akceptacji lub odrzucenia oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od oferentow wyjasnieri dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwoé¢ zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Ocenie ofert podlega cena brutto wedtug wzoru kryterium najnizszej ceny

(cena brutto tj. 100 pkt. = 100 % waga kryterium)

Warto$é¢ punktowa wyliczona zostanie nastepujaco:
Cena brutto: 100% - warto$¢ punktowa kryterium ,cena” (max 100 pkt.) wyliczona wedtug wzoru:

15.

najnizsza cena brutto wsrdd otrzymanych ofert w danej czesci zamowienia
x 100 pkt. (waga 100%)
cena brutto wskazana w badanej ofercie w danej czesci zamowienia

a) Cena oferty jest cena taczna brutto za opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen
odrebnie na kazda cze$¢ z 4 tematy, do ktérego Oferent sktada oferte/y.

b) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

c) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidlowym wykonaniem
przedmiotu zamowienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajacego,
odnoszacymi sie do Przedmiotu Zaméwienia (PZ) oraz Opisu Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

d) Cena dla przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sig wariantowosci
cen.

e) Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zaméwienia byta ceng ostateczng, bez koniecznosci dokonywania
przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatah w celu jej okredlenia.

f) W sytuacji, gdy cena podana w ofercie wyrazona zostanie w innej walucie niz PLN,
Zamawiajacy w celu dokonania oceny oferty i przeliczenia jej na PLN zastosuje kurs sredni
NBP notowany w dniu wszczecia zamowienia.

g) Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktow.

h) Wyniki dokonywanych obliczeri podlegac beda zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku,
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

Kryteria zapewniajg réwny, niedyskryminujacy dostep do zaméwienia potencjalnym Oferentom.
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V. KONTAKT, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKtADANIA OFERT:
Prosimy o przesytanie podpisanej (skan lub podpis kwalifikowany) oferty cenowej:
a) na Formularzu ofertowym okreslonym we wzorze w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Zamoéwienie ofertowego
b) wraz z wtasnym dokumentem CV (Curriculum Vitae) oraz
c) podpisanym Os$wiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczace majatkowych praw
autorskich w zwigzku ze ztozeniem oferty na opracowanie materiatéw edukacyjnych
do szkolen edukacji cyfrowej Kadr Rzemiosta okreslonym we wzorze w Zatgczniku nr 2
w terminie do 13.09.2024 r. (piatek) na mail projekty@izbarzem.pl lub w godzinach pracy Izby -
osobiécie, przez postanica, za posrednictwem poczty standardowej lub kurierskiej pod adres: Kujawsko —
Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz

V1. DODATKOWE INFORMACIJE

Klauzula informacyjna RODO i zasady przetwarzania danych w projekcie znajduja sig¢ na stronie gtéwniej pod adresem:
www.izbarzem.pl

1. Administratorem przetwarzanych Pani/Pana danych osobowych jest Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci
w Bydgoszczy majaca siedzibe przy ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz (dalej: 1zba)

2. Jeéli ma Pani/Pan pytania dotyczgce sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziafania tut.
Izby, a takie przystugujacych Pani/Panu uprawnieri, moze sig Pani/Pan skontaktowa¢ z nami za pomocg adresu
rodo@izbarzem.pl . Tutejsza Izba nie powotata inspektora ochrony danych osobowych.

3. Izba jako administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa, zawartych uméw oraz na podstawie udzielonej zgody.

VII. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1: Formularz Ofertowy - wzor

Zatacznik nr 2: O$wiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczace majatkowych praw autorskich w
zwiazku ze ztozeniem oferty na opracowanie materiatow edukacyjnych do szkoler edukacji cyfrowej Kadr
Rzemiosta - wzér

Zatwierdzam:

_, DYREKTOR
( 7 e

p b C e S
Arfusz Bartkowski
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

do ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1/09/2024/ME
0 WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ
50.000 ZEOTYCH NETTO (TJ. BEZ PODATKU VAT) W ZAKRESIE
OPRACOWANIA MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO SZKOLEN - 4 TEMATY

Nazwa i siedziba (adres) Wykonawcy:
(zgodnie z wpisem do KRS lub CEIDG lub innego rejestru — jesli dotyczy)

NP o cmes comnis s s s s somsmassnysssmrvses REGONE .vonnee s ess s issssessmssss sssansnissssssvmnvese
B = OO PP | P {1 T
Do:

Kujawsko — Pomorska lzba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy
ul. Piotrowskiego 11 85-098 Bydgoszcz
Nr KRS 0000034337, NIP 5541009423
TEL: 52 322-12-77

FAX: 52 322-14-23

E-mail: sekretariat@izbarzem.pl
Strona www: www.izbarzem.pl

W odpowiedzi na ,ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/09/2024/ME O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ 50.000 ZtOTYCH NETTO (TJ. BEZ PODATKU VAT) W ZAKRESIE
OPRACOWANIA MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO SZKOLEN - 4 TEMATY” ogloszone przez
Kujawsko — Pomorska Izbg Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, skladam/y oferte na:

opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen w ramach nastepujacych czesci:

Czesc 1 Ochrona danych Zgtaszamy Za tgczna cena netto:.. DTSR
osobowych w Wykonawce/Autora (imig i | Za taczna cena brutto ..........................................
instytucjach rzemiosta | Nazwisko): (stownie:

- RODO L | atotych)

Czesc 2 Niwelowanie barier Zgtaszamy Za tgczna cena netto:. s enasins oo ines snsal $EHFT
spowodowanych Wykonawce/Autora (imie i | Za taczna cena brutto ..........................................
negatywnymi nazwisko): (stownie:

Sireolypamml ] | s | S S i
............................... totych

dyskryminacja kadr i zlotych)

interesariuszy

rzemiosta

Czes$c¢ 3 Etyka w rzemiosle Zgtaszamy Za tgczna cena netto:.. PR PPN

Wykonawce/Autora (imig i | Za taczna cena brutto ..........................................
nazwisko): (stownie:
L | setyen)
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Czesc 4 Poznaj partneréw Zgtaszamy Zatgczna cenanettor..........ooeeoii i
dialogu spolecznego Wykonawce/Autora (imie i | Za tgczna cena bruttor..........coceeviiiiiiiniinn
nazwisko): (stownie:
.......... zlotych)

Specyfikacja minimalnych parametréw zamodwienia zostata okreslona na podstawie wymagan
przedstawionych w Zapytaniu ofertowym.

OSWIADCZENIA:

1. Oswiadczam/y, ze zobowigzuje/my sie zrealizowaé zamoéwienie zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w Przedmiocie Zaméwienia (PZ) oraz Opisie Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) zawartym
w zapytaniu ofertowym oraz zgodnie ze ztozong oferta.

2. Oswiadczamly, ze termin waznosci i zwigzania ofertg wynosi 45 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

3. Oswiadczamly, ze zapoznatem/lismy sie z wymaganiami Zamawiajgcego, dotyczacymi Przedmiotu
Zamowienia (PZ) oraz Opisu Przedmiotu Zaméwienia (OPZ) zawartego w zapytaniu ofertowym.

4. Oswiadczamly, ze zaoferowane przedmioty oferty posiadajg parametry techniczne wskazane w
Przedmiocie Zamoéwienia (PZ) oraz Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ) i odpowiadajg
stosownym normom, standardom i certyfikatom.

5. Oswiadczamly, ze nie jestem/$my wykluczeni z ubiegania sie o zamowienie w zakresie, o ktorym
mowa w:

a) art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z p6zn. zm.),

b) art. 5k Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczace Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujacymi sytuacje na Ukrainie (Dz.
Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1, z pézn. zm.);

6. Oswiadczamly, ze nie jestem/$my osobowo lub kapitatowo powigzany/i z Zamawiajgcym {j.

Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci w Bydgoszczy.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego tj. Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i
Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spoice jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatow lub akcji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub
zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym
pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztionkami organéw zarzgdzajgcych lub
organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sig o udzielenie zamowienia,

c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwoé¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

7. Bedac $wiadomym odpowiedzialnosci karnej zgodnie z art. 297 ust. 1 Kodeksu Karnego,
o$wiadczamly, iz dane powyzsze sg zgodne z prawdg i stanem faktycznym na dzien skiadania
o$wiadczen.

8. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wtasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
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9. Oswiadczamly, ze wyrazam/y zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzgdzenie
o ochronie danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 w celach wykazania spetniania warunkoéw
udziatlu w zamoéwieniu, jak i potwierdzenia wymogéw okre$lonych w zapytaniu ofertowym
dotyczgcych wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zalaczniki:

1. CV (Curriculum Vitae) autora/6w wedtug wtasnego wzoru

2. Zalgcznik nr 2: Os$wiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczace majgtkowych praw autorskich w
zwigzku ze ziozeniem oferty na opracowanie materiatow edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr
Rzemiosta — jedno lub wiecej dla kazdego autora/autoréw Wykonawcy

3. Inne dokumenty wtasne Wykonawcy (jesli dotyczy, jesli wymagane)

Podpis osoby/oséb uprawnionych do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatgcznik nr 2

Miejscowo$¢ i data

Oswiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczace majagtkowych praw
autorskich w zwigzku ze zlozeniem oferty na opracowanie materialow

edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr Rzemiosta

(zalacznik do oferty)

Wykonawca (autor):

AATES C-TNIATLS oo voeesneiine e sensss s e e oneeososassssnssnsssossssssessssssssssssssssssosssssaesissssassesssssssessvasssosnsesseares

1.

OSWIADCZENIE

W zwiazku ze zlozeniem oferty dot. ZAPYTANIA OFERTOWEGO NR 1/09/2024/ME O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ 50.000 ZEOTYCH NETTO (T1J.
BEZ PODATKU VAT) W ZAKRESIE OPRACOWANIA MATERIALOW
EDUKACYJNYCH DO SZKOLEN - 4 TEMATY (autorski program szkoleniowy do
platformy e-learningowej), Wykonawca oswiadcza, ze:
a. bedg przystugiwaty mu majatkowe prawa autorskie do utwor6w w rozumieniu ustawy z
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.
2509 z pézn. zm.)
b. wykonanie umowy nie bedzie naruszato praw autorskich innych 0sob,
c. utwor (przedmiot umowy) nie bedzie zawierat niedozwolonych zapozyczen z utwor6w
0s6b trzecich oraz nie bedzie obcigzony zadnymi innymi prawami oséb trzecich.
Wykonawca potwierdza, ze wynagrodzenie umowne (ofertowe) bedzie stanowi¢ calkowite
honorarium Wykonawcy za udostepnione utworéw w ramach licencji otwartej typu ,,Creative
Commons” zgodnie z pkt 3 (ponizej) i/lub za przeniesienie autorskich praw majatkowych do
przedmiotu umowy (utworu) na wszystkich polach eksploatacji zgodnie z pkt. 4 — 6 (ponizej).
Wykonawca z zastrzezeniem pkt. 4, zobowiazuje sig, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy
tworczej i naukowej wytworzone w ramach Umowy, ktérych cechy swiadezg o tym, ze mogg
by¢ przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udost¢pnione w ramach licencji otwartej
typu ,,Creative Commons” (,,CC”). Dobér konkretnego rodzaju licencji CC zostanie okreslony
przez Zamawiajacego i wynika¢ bedzie z celu Projektu. Sposoby publikacji zapewniajace;j
otwarty dostep na warunkach CC, okresla Zamawiajacy, zgodnie z celem Projektu.
W przypadku stworzenia przez Wykonawce utworéw, w rozumieniu art.l ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o Prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2022 r. poz. 2509),
zwigzanych z komunikacja i widocznoscig (np. zdjgcia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje
multimedialne nt. Projektu), powstalych w ramach realizacji Umowy, Wykonawca

1
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zobowiazuje sie do przeniesienia majatkowych praw autorskich do tych utworéw na polach

eksploatacji o ktérych mowa w art. 50 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, oraz:

a. utrwalania jakakolwiek technikg, niezaleznie od systemu, formatu i standardu na wszelkich
nosnikach, w szczegdlnosci audiowizualnych, na kasetach wideo, na dysku komputerowym,
DVD, na tasmie magnetycznej, na kliszy fotograficznej, plycie analogowej, plycie
kompaktowej CD, na plikach MP3, na dysku typu pendrive;

b. zwielokrotniania jakgkolwiek technika, w szczegdlnosci $wiatloczuta, magnetyczna,
audiowizualng, cyfrowg (w jakimkolwiek systemie i na jakimkolwiek nosniku), optyczna,
drukarskg w dowolnej formie, technikg zapisu komputerowego,

c. eksploatacji w calosci lub we fragmentach w sieci on-line, w tym wprowadzania do pamigci
komputera i/lub rozpowszechniania w sieci multimedialnej, w tym w Internecie i/lub
udostepnianie w postaci cyfrowej w nieograniczonej ilosci nadan i wielkosci naktadow,

d. udostepniania, rozpowszechniania utworu lub jego czesci w sposéb inny niz okreslony
powyzej poprzez publiczne wystawienie, wykorzystanie w celach reklamowych,
promocyjnych, —marketingowych, informacyjnych i handlowych, wyswietlenie,
publikowanie, publiczne udostepnianie dzieta w taki sposob, aby kazdy mégl mie¢ do niego
dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym, (m.in. w Internecie, oraz w ramach
dowolnych ustug telekomunikacyjnych, m.in. DSL/ADSL),

e. w zakresie obrotu oryginalem albo egzemplarzami, na ktérych utwér zostat utrwalony —
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem egzemplarzy utwordéw lub oryginatu.

f. Wykonawca ponadto przeniesie na Zamawiajacego prawa do ingerowania w strukturg
utworu, dokonywania opracowan adaptacji, tlumaczen i utworéw zaleznych (prawo
zalezne).

Kazdorazowo, na wniosek Instytucji Koordynujacej Umowe Partnerstwa, Instytucji

Zarzadzajacej FEAKP i unijnych instytucji lub organéw i jednostek organizacyjnych,

Zamawiajacy bedzie mégl udostepniaé tym podmiotom utwory zwigzane z komunikacjg i

widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)

powstatych w ramach Umowy.

W przypadku utworéw zaleznych, do ktoérych majgtkowe prawa autorskie nie wygasty, a

autorzy i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie prawa licencji, Wykonawca udostepni je na

zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509).

O terminie oraz sposobie publikowania i udost¢pniania publikacji osobom trzecim w celu jej

rozpowszechniania decyduje Kujawsko-Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsigbiorczosci w

Bydgoszczy.

podpis za Wykonawce



