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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/10/2024/ME
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACE)
50.000 ZLOTYCH NETTO (TJ. BEZ PODATKU VAT) W ZAKRESIE
OPRACOWANIA MATERIALOW EDUKACYJNYCH DO SZKOLEN - 4 TEMATY

Kujawsko — Pomorska Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy zaprasza do sktadania ofert na
opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen - 4 tematy w projekcie pod tytutem ,,Sie¢ rzemiosta
— kompleksowe wsparcie partneréow dialogu spotecznego” nr FEKP.08.07-1P.01-0001/23
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Priorytetu 8 Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczania spotecznego, Dziatania FEKP. 08.07,
Dziatania w zakresie wzmocnienia potencjatu partneréw spotecznych, Celu szczegétowego EFS+.CP4.D-
Wspieranie dostosowania pracownikow, przedsiebiorstw i przedsiebiorcéw do zmian, wspieranie
aktywnego i zdrowego starzenia sie oraz zdrowego i dobrze dostosowanego srodowiska pracy, ktére
uwzglednia zagrozenia dla zdrowia programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(dalej: Projekt).

I. TRYB ZAMOWIENIA
Dostawa niniejszego zamdwienia odbywa sie na mocy zapiséw:
a) Sekcja 3.2.1. pkt. 1a) Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. (z dnia
18 listopada 2022 r.), gdzie zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do zamowien, ktérych wartosé nie
przekracza kwoty 50.000 zt netto.
b) § 10 Ust. 2 Umowy nr FEKP.08.07-1P.01-0001/23-00 o dofinansowanie projektu ,Sie¢ Rzemiosta —
kompleksowe wsparcie partneréw dialogu spotecznego” nr FEKP.08.22-12.00-0002/23 programu
Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, w przypadku zamdwien o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej kwoty 50 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), gdzie Zamawiajgcy zobowigzany jest do
dokonywania wydatkéw:

1) w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych

naktadéw i optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowag realizacje Projektu;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA (PZ)

1. Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie czterech autorskich programoéw szkoleniowych do
platformy e-learningowej (dzieta) — opracowanie 4 pakietéw szkoleniowych (program + materiaty
szkoleniowe) niezbednych na potrzeby szkolen on-line dla kadry rzemiosta tj. kadr KPIRiP
(pracownicy, Zarzad) i kadr Cechéw (pracownicy, Starsi/Podstarsi Cechéw).

2. Cel zamowienia: EDUKACJA CYFROWA KADR RZEMIOStA - podnoszenie kompetencji i
umiejetnosci w formie e-learningowej przez okres trwania projektu w latach 2024-2027.

1Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
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1. Szczegdétowy opis przedmiotu zamowienia obejmuje opracowanie materiatéw edukacyjnych do
szkolen - 4 tematy w zakresie:

a) stworzenia materiatéw przez specjalistow do umieszczenia na bazie platformy e-learningowej

do nauki zdalnej indywidualnej na odlegtosé.

2. Na podstawie opracowanych materiatéw szkoleniowych zostang zrealizowane 2 godzinne
szkolenia on-line, ktére nastepnie zostang przekazane Specjalistom zajmujgcym sie dostawa
platformy e-learningowej do obrdébki graficznej i dostosowania do réznych, atrakcyjnych form
nauczania oraz dostepnosci dla Uczestnikow szkolen np. odczyt, odstuch, wydruk itp.

3. Tematy pakietow szkoleniowych — Zamawiajacy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych w
podziale na 4 tematy szkoleniowe przy czym jeden Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub
wiecej czesci.

CZESC 1: Ochrona danych osobowych w instytucjach rzemiosta — RODO

CZESC 2: Niwelowanie barier spowodowanych negatywnymi stereotypami i dyskryminacja
kadr i interesariuszy rzemiosta,

CZESC 3: Etyka w rzemioéle,

CZESC 4: Poznaj partneréw dialogu spotecznego

4. Forma materiatéw dla kazdej czesci tematycznej:

a) Elektroniczna z mozliwoscig edytowania, tylko tekst w Word lub prezentacja np. PowerPoint,
czcionka Times New Roman 12 interlinia 1,5 cm, marginesy z kazdej strony 2,5 cm.

b) Godzina dydaktyczna dla prezentacji tekstu = 1 godzina dydaktyczna = 45 minut.

c) W sumie materiat musi wypetni¢ 2 godziny dydaktyczne — 90 minut.

d) Minimalna objetos$¢ pakietu szkoleniowego (program + materiat szkoleniowy) powinna
zawierac nie mniej niz 10 znormalizowanych stron ($Srednio 1800 znakdéw ze spacjami na
strone).

5. Kazdy spis tresci i materiat szkoleniowy powinien skfadad sie z nastepujacych elementow:

a) Wstep (odniesienie sie do tematu szkolenia).

b) Omdwienie tresci szkolenia/omowienie tematu szkolenia.

c¢) Ewentualne wskazanie przyktadéw dobrych praktyk.

d) Wskazanie bibliografii do szerszego eksplorowania danego tematu/zagadnienia.

e) Dwa testy wiedzy tj. pre —test i post-test. Kazdy test musi zawieraé 8 pytan z odpowiedziami
jednokrotnego wyboru.

f) Materiat szkoleniowy powinien umozliwia¢ uczestnikom szkolenia jak najlepsze
przygotowanie sie do 2 godzinnego szkolenia w formie on-line. Powinien by¢ takze
materiatem opisowym umozliwiajgcym samodzielng prace nad tresciami szkolenia. Pakiet
szkoleniowy powinien stanowi¢ spéjng catos¢.

g) Materiaty opracowane nalezy przesytaé¢ kazdorazowo na adres mailowy Zamawiajgcego:
projekty@izbarzem.pl

6. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamdwienia:
O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujace
wymagania:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania — Zamawiajgcy nie okresla w tym zakresie
szczegotowych wymagan, ktérych spetnienie ma wykazaé¢ Wykonawca;

b) posiadania wiedzy i dosSwiadczenia - Zamawiajgcy nie okresla w tym zakresie szczegétowych
wymagan, ktérych spetnienie ma wykazaé Wykonawca;

c¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia — tj. wykazg, iz dysponujg co najmniej 1 (jedng) osobg skierowang
przez wykonawce do realizacji zamdwienia, ktdra bedzie odpowiedzialna za zrealizowanie
przedmiotu zamowienia, posiadajgcg nastepujgce wyksztatcenie oraz nastepujgce
doswiadczenie:
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d) posiada wyksztatcenie: co najmniej wyzsze,

e) posiada doswiadczenie w zakresie przygotowywania publikacji/
artykutéw/opracowan/materiatéw szkoleniowych w tym prezentacji (bycie autorem lub
wspotautorem) 1 szt. w ciggu ostatnich 5 lat.

Do Formularza ofertowego Wykonawca dotgcza obligatoryjnie CV (Curriculum Vitae) autora/éw w
dowolnej formie potwierdzajagce powyisze wymagania w danej tematyce wybranej/ych czesci
zamdwienia, na jaka sktada oferte za cene jaka proponuje w ofercie.

7.
a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Prawa autorskie

Wykonawca zobowigzuje sie, ze wszystkie utwory, dzieta, efekty pracy twdrczej i naukowej
wytworzone w ramach realizacji Umowy, ktérych cechy $wiadczg o tym, ze moga byé
przedmiotem ochrony praw autorskich, zostang udostepnione w ramach licencji otwartej typu
,Creative Commons” (,,CC"), a jesli bedg to utwory zwigzane z komunikacjg i widocznoscig (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), zobowigzuje sie do
przeniesienie autorskich praw majatkowych do takiego utworu na okreslonych w Umowie polach
eksploatacji

Dobdr konkretnego rodzaju licencji CC oraz sposobu publikacji zapewniajgcej otwarty dostep,
okresla Zamawiajacy, zgodnie z celem Projektu.

W przypadku utwordw zaleznych, do ktérych majgtkowe prawa autorskie nie wygasty, a autorzy
i spadkobiercy nie godzg sie na uwolnienie prawa licencji, Wykonawca udostepni je na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 2509).

Wykonawca sktada pisemne oswiadczenie/zapewnienia dotyczgce majgtkowych praw
autorskich w zwigzku ze ztozeniem oferty na przygotowanie i opracowanie materiatéw
edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr Rzemiosta (wg udostepnionego wzoru) — ktére
stanowi czes¢ oferty. Brak ztozenia oswiadczenia stanowi podstawe do odrzucenia oferty.
Wykonawca potwierdza, ze wynagrodzenie umowne (ofertowe) bedzie stanowic¢ catkowite
honorarium Wykonawcy za udostepnione utworéw w ramach licencji otwartej typu ,Creative
Commons” i/lub za przeniesienie autorskich praw majgtkowych do przedmiotu umowy (utworu)
na wszystkich polach eksploatacji zgodnie z pisemnym os$wiadczeniem/zapewnieniem
dotyczagcym majatkowych praw autorskich w zwigzku ze ztozeniem oferty.

Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego prawa do ingerowania w strukture utworu,
dokonywania opracowan adaptacji, ttumaczen i utwordw zaleznych. W szczegdlnosci
Wykonawca wyraza zgode na jego opracowanie redakcyjne, tj. na wykonanie redakcji
merytorycznej, jezykowej, technicznej i korekty, zgodnie z zasadami poprawnosci jezykowe] oraz
na podstawie polskich norm wydawniczych oraz wytycznych wykonawcy platformy e-
learningowej. Wyraza takze zgode na zamieszczenie informacji o publikacji w bazach danych i na
stronie internetowej Kujawsko-Pomorskiej Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy.
Kujawsko-Pomorska Izby Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy nie zwraca autorom
nadestanych materiatdw oraz zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy ich publikacji bez podania

przyczyny.

Do Formularza ofertowego Wykonawca dotgcza obligatoryjnie podpisane Oswiadczenie/zapewnienie
Wykonawcy/6w (dla kazdego autora osobno) dotyczace majgtkowych praw autorskich w zwigzku ze
ztozeniem oferty na opracowanie materiatdw edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr
Rzemiosta, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

8.

Wymogi edytorskie:

I. Przygotowanie tekstow.

1.
2.

Wszystkie teksty nalezy przesyta¢ w postaci elektronicznej (Word).
Do artykutu nalezy dotgczy¢:
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a. notke o autorze (zawdd lub tytut naukowy, miejsce pracy).
Wszelkie grafiki, zdjecia oraz schematy powinny by¢ dofagczone w oddzielnych, oryginalnych
plikach. Ich wymiary powinny by¢ nie mniejsze, niz te, ktére majg by¢ uzyskane po wydruku, oraz
mozliwie jak najlepszej jakosci (rozdzielczos¢ 300 dpi w skali 1:1). W przypadku dostarczenia
ilustracji ztej jakosci Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ich niezamieszczania.

W przypadku nieprzestrzegania przez autora ww. wymogéw edytorskich Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$é zwrdécenia tekstu Wykonawcy do poprawy lub zaproponowania uzupetnienia przez
Zamawiajacego.

IV. WARUNKI, MIEJSCE | PLANOWANY TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.
2.

10.
11.
12.
13.

14.

Termin waznosci i zwigzania ofertg wynosi 45 dni od uptywu terminu skfadania ofert.
Miejsce dostawy zamdwienia: Kujawsko — Pomorska lzba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w
Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz
Termin dostawy przedmiotu zamodwienia: planowany termin realizacji zadania w postaci
przygotowania 4 pakietow szkoleniowych dla kadry rzemiosta liczony jest od dnia podpisania
umowy w pazdzierniku 2024 do 04.11.2024 (wersja elektroniczna i papierowa).
Oferent zapozna sie z trescig i ztozy oswiadczenia okreslone w Formularzu ofertowego m. in. w
zakresie sankcji zwigzanych z konfliktem zbrojnym na Ukraine, zakresu wykluczenia podmiotéw
z zamdwienia.
W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wiasciwymi Oferentami w celu uzupetnienia lub doprecyzowania ofert.
Niniejsze zamdwienie nie jest ogloszeniem ani zapytaniem o cene w rozumieniu ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.
Ztozenie oferty nie stanowi zawarcia umowy.
Oferty, ktére nie spetniajg wymagan okreslonych w zapytaniu ofertowym nie bedg rozpatrywane.
Wydanie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w catosci lub czesci i nie zobowigzuje Zamawiajgcego do sktadania wyjasnien czy powoddw
akceptacji lub odrzucenia oferty.
W toku oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od oferentéw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.
Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany catosci lub czesci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przerwania postepowania na kazdym jego etapie oraz
mozliwos¢ zakoriczenia postepowania bez dokonania wyboru oferty i bez podania przyczyny.
Ocenie ofert podlega cena brutto wedtug wzoru kryterium najnizszej ceny

(cena brutto tj. 100 pkt. = 100 % waga kryterium)

Wartos¢ punktowa wyliczona zostanie nastepujgco:
Cena brutto: 100% - warto$¢ punktowa kryterium ,,cena” (max 100 pkt.) wyliczona wedtug wzoru:

najnizsza cena brutto wsrod otrzymanych ofert w danej czesci zamowienia
x 100 pkt. (waga 100%)
cena brutto wskazana w badanej ofercie w danej czesci zamdwienia

a) Ceng oferty jest cena tgczna brutto za opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen
odrebnie na kazdg cze$é z 4 tematy, do ktdrego Oferent sktada oferte/y.

b) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w PLN.

c¢) Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania niniejszego Zapytania ofertowego oraz
obejmowaé wszelkie koszty zwigzane z terminowym i prawidtowym wykonaniem
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przedmiotu zaméwienia oraz warunkami i wytycznymi stawianymi przez Zamawiajgcego,
odnoszacymi sie do Przedmiotu Zamowienia (PZ) oraz Opisu Przedmiotu Zamdwienia (OPZ).

d) Cena dla przedmiotu zamdwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

e) Wszelkie upusty, rabaty, winny by¢ od razu ujete w obliczaniu ceny, tak by wyliczona cena za
realizacje przedmiotu zamdwienia byfa ceng ostateczng, bez koniecznos$ci dokonywania
przez Zamawiajgcego przeliczen i innych dziatan w celu jej okreslenia.

f) W sytuacji, gdy cena podana w ofercie wyrazona zostanie w innej walucie niz PLN,
Zamawiajacy w celu dokonania oceny oferty i przeliczenia jej na PLN zastosuje kurs sredni
NBP notowany w dniu wszczecia zamodwienia.

g) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktow.

h) Wyniki dokonywanych obliczen podlega¢ bedg zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku,
przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.

15. Kryteria zapewniajg rowny, niedyskryminujacy dostep do zamoéwienia potencjalnym Oferentom.

V. KONTAKT, SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ TERMIN | MIEJSCE SKLADANIA OFERT:
Prosimy o przesytanie podpisanej (skan lub podpis kwalifikowany) oferty cenowej:
a) na Formularzu ofertowym okreslonym we wzorze w Zataczniku nr 1 do niniejszego
Zamoéwienie ofertowego
b) wraz z wlasnym dokumentem CV (Curriculum Vitae) oraz
c) podpisanym Oswiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczace majatkowych praw
autorskich w zwigzku ze ztozeniem oferty na opracowanie materiatéw edukacyjnych
do szkolen edukacji cyfrowej Kadr Rzemiosta okreslonym we wzorze w Zatgczniku nr 2
w terminie do 17.10.2024 r. (czwartek) na mail projekty@izbarzem.pl lub w godzinach pracy Izby -
osobiscie, przez postanica, za posrednictwem poczty standardowej lub kurierskiej pod adres: Kujawsko —
Pomorskg lzba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci w Bydgoszczy, ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz

VI. DODATKOWE INFORMACIJE
Klauzula informacyjna RODO i zasady przetwarzania danych w projekcie znajdujg sie na stronie gtdéwniej pod adresem:

www.izbarzem.pl

1. Administratorem przetwarzanych Pani/Pana danych osobowych jest Kujawsko — Pomorska |Izba Rzemiosta i Przedsiebiorczosci
w Bydgoszczy majaca siedzibe przy ul. Piotrowskiego 11, 85-098 Bydgoszcz (dalej: Izba)

2. Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych w zakresie dziatania tut.
Izby, a takze przystugujacych Pani/Panu uprawnier, moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ z nami za pomoca adresu
rodo@izbarzem.pl . Tutejsza lzba nie powofata inspektora ochrony danych osobowych.

3. Izba jako administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

VIl. ZAtACZNIKI

Zatgcznik nr 1: Formularz Ofertowy - wzér

Zatgcznik nr 2: Oswiadczenie/zapewnienie Wykonawcy dotyczgce majgtkowych praw autorskich w
zwigzku ze ztozeniem oferty na opracowanie materiatéw edukacyjnych do szkolen edukacji cyfrowej Kadr
Rzemiosta - wzér

Zatwierdzam:

w oryginale podpis ztozyt

Mariusz Bartkowski

Dyrektor Kujawsko-Pomorskiej 1zby
Rzemiosta i Przedsiebiorczosci

w Bydgoszczy
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